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APRESENTACAO DO MANUAL

Tenho a especial satisfacdo de apresentar o trabalho desta equipe jovem e decidida, preocupada
em servir os colegas, em torna-los mais eficientes nas praticas profissionais.

A advocacia ¢ uma atividade cheia de desafios, de percalcos e de dificuldades, facilitar os
caminhos de quem comega em qualquer idade ¢ missdo nobre, cumprida generosamente por esses
também jovens advogados, conhecedores na faina diaria dos obstaculos ao cumprimento dos deveres
do oficio. Reproduzo as palavras grafadas no livro “O Olhar da Justi¢a” neste Manual: a advocacia,
como de resto todas as atividades de prestacdo de servigos, enfrenta transformacdes de fundo, na
organizacdo e nas modalidades de trabalho, resultantes das mudancas tecnolégicas, da celeridade das
relacdes comerciais globais.

Aos poucos o profissional liberal autdnomo cede lugar as firmas, as sociedades advocaticias,
muitas delas multinacionais de prestagdo de servigos.

Tudo comeca com as Escolas de Direito, agora chamadas de cursos, credenciados ao bel-
prazer de interesses politico-empresariais, pois sao investimentos rentaveis, face ao baixo custo
operacional e o elevado retorno financeiro. E o “filet-mignon” dos empresérios do ensino.

Minha geragdo, legataria do papel politico desempenhado pelas Faculdades de Direito, reluta em
aceitar que o outrora celeiro da elite civil da sociedade brasileira seja transformado em balcao
cartorial para a comercializagdo de diplomas.

Trata-se de delicado problema a merecer aprofundamento posterior, por ora, cumpre-
nos examinar a profissdo advocaticia, uma das mais antigas na Historia da Civilizagao Ocidental,
examinando seus atuais desafios éticos.

A Lei das Doze Tabuas no ano 450 Antes de Cristo ja a regulava, o Digesto de Ulpiano a
definia como sendo a atividade de: “todos quanto se dao ao estudo das leis e pleiteiam as causas nas

quais elas se aplicam” (D. 50, 13, 1, 11).

Em Roma, a retérica e a teatralidade eram as marcas da profissdo, manifestadas, sobretudo
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nas audiéncias criminais. Recentemente, em San Francisco, no Estados Unidos, travou-se alentada
polémica sobre o recente procedimento que os advogados daquela cidade vém adotando, de valer-se
das Escolas de Teatro para o aprendizado de praticas e posturas teatrais no exercicio profissional. Nao
me surpreende que o pragmatismo da cultura americana tenha concluido pelas varias semelhancgas
entre a arte teatral ¢ a arte advocaticia. A tradi¢do teatral remonta a Roma.

Os discursos forenses dos romanos, influenciados pela filosofia grega dividiam-se em exordio,
narracgdo, confirmagao, refutacdo e peroragdo, podendo nesse mister, o orador utilizar-se de artificios
dramaticos de retorica visando a comover os magistrados, e deles obter as decisdes favoraveis.
Relatam os historiadores que em um julgamento célebre do foro romano, Antonio, advogado de
Manio Aquilo, acusado da pratica de corrupgao — ele que fora um antigo consul, um velho magistrado
— fé-lo erguer-se do banco dos réus, rasgou-lhe a tinica, ¢ mostrou aos presentes as varias cicatrizes
adquiridas pelo notavel cidaddo a servigo da reptiblica romana. Os juizes a tudo assistiram comovidos
até as lagrimas, e ao final, o acusado recebeu a sentenca de absolvigao.

A histéria de Roma registra varios advogados célebres, oradores de grandes recursos, que
fizeram da oratéria forense uma arte e uma técnica inexcediveis. Dentre eles destacam-se: Cicero,
Catdo, Caio Julio César, Marco Antonio e Crasso. No Brasil, comemora-se o dia do advogado em
11 de agosto, data em que foram criados os cursos juridicos de nosso Pais, no ano de 1827, como
consequéncia natural da independéncia politica recém-adquirida ao final da dominagdo colonial
portuguesa.

Recebemos, através de Portugal, o Direito substantivo e processual dos romanos, basicamente
sistematizado durante a formacdo do Estado nacional lusitano. Mas entre nos, a advocacia s6 foi
adquirir a importancia politica que hoje lhe ¢ atribuida na primeira parte do século passado, devendo-
se essa importancia, sobretudo a Rui Barbosa, que criou o perfil e a imagem do advogado brasileiro.
No século passado, a advocacia sofreu alteragdes de desempenho sublinhadas por Roberto de Aguiar

no livro “A Crise da Advocacia no Brasil”, fazendo com que o profissional liberal cldssico fosse

substituido pelas empresas advocaticias, pelos advogados de Estado, assalariando os profissionais do
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Direito, gerando implicagdes éticas que desafiam a Ordem dos Advogados do Brasil.

Qualquer que seja a relagdo de trabalho de natureza empregaticia ha, no desempenho da
advocacia, a inafastavel responsabilidade pessoal do profissional que a exerce, como bem acentua
Paulo Luiz Neto Lobo em “Comentarios ao Novo Estatuto da Advocacia e da OAB”, a pagina 117:

“A independéncia ¢ um dos mais caros pressupostos da advocacia. Sem independéncia nao ha
rigorosamente advocacia.

A independéncia do advogado ¢ condi¢do necessaria para o regular funcionamento do Estado
de Direito, porque ela foi instituida no interesse de todos os cidaddos, da sociedade e do proprio
Estado.

Na defesa dos interesses sob patrocinio, o advogado nunca deve fazer concessdes a sua
independéncia, inclusive em face do proprio cliente. Na escolha dos meios juridicos e na condugao de
seu trabalho profissional, 0 advogado nunca deve permitir que haja tutela direta ou indireta do cliente,
de terceiro ou do magistrado. E sua, inteira e indelegavel, a responsabilidade pela direcio técnica da
causa ou da questao”.

A independéncia técnica nao dispensa aspectos valorativos, de compromissos com as visoes
de justica, que vao pontuar as tomadas de decisdo do profissional, implicando em engajamentos, em
formas sociais de participagdo. Assim, o trabalho do advogado ndo deve submeter-se a logica da
coisificacdo, seja em mercadoria ou dinheiro, acima de tudo, estdo os seus compromissos €éticos, a
sua visdo de mundo. Sob essa 6tica a advocacia equipara-se a magistratura, e foi essa a intengao do
legislador constitucional ao dar-lhe o tratamento dispensado pelo artigo 133:

“Oadvogado ¢ indispensavel a administracao da justi¢a, sendo inviolavel por seus atos e manifestacoes
no exercicio da profissdo, nos limites da lei”. (CF).

A condicao de magistratura, que lhe dispensa a Constituigao Federal, faz da advocacia canal
da sociedade e da cidadania para o combate em prol da superagdo das injusticas, sociais e individuais,

do enfrentamento ao autoritarismo, tdo comum na América Latina, na pugna pelo reconhecimento dos

direitos emergentes, e pelo acesso da maioria da populacdo aos beneficios das inovagdes tecnologicas.
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No alvorecer do novo milénio, permanece vivo, integro, o compromisso firmado pelo patrono da
classe juridica brasileira, Rui Barbosa, que era enfatico ao afirmar: a consciéncia e a Lei sdo dois
unicos poderes humanos a que se deve inclinar a dignidade profissional do advogado.

A globalizagao das relagdes de servigos, a formatacdo empresarial da atividade advocaticia,
o assalariamento do profissional da area juridica, ndo poderdo revogar os solenes compromissos do
advogado brasileiro, firmados historicamente, e expressos “de lege lata” na Constituicdo Federal,
no Estatuto da Advocacia (Lei 8.906/94) e no Codigo de Etica Profissional, queiram ou nio os
poderosos circunstanciais, pois como bem sabia Julio Favre: “os governos —os poderosos-perecem
pelas proprias culpas, Deus que lhes conta as horas, sabe aparelhar aos que desconhecem as suas
eternas leis, catastrofes invisivelmente mais terriveis do que as explosdes das maquinas de morte,
engendradas por conspiradores”.

Qualquer que seja a forma de organizagdo da advocacia, na area publica ou na privada, a
independéncia técnica e os deveres éticos sdo de atribui¢do individual, exigindo-se do seu profissional

o cumprimento dos compromissos sociais correspondentes ao tipo de magistratura que exerce.

Joao Batista Ericeira
Diretor da Escola Superior da Advocacia (ESA)
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MENSAGEM DO PRESIDENTE DA OAB MARANHAO

Iniciamos no ano de 2015 uma nova gestdo na OAB Maranhdo com o grande sonho de
proporcionar uma nova historia a essa institui¢ao e, principalmente, abragar a Jovem Advocacia, que
tanto carecia de atencao no intuito de que houvesse um melhor amparo para o ingresso no mercado
de trabalho que ¢ cheio de obstaculos e novas dificuldades. Esse sonho, nao foi sonhado apenas
pelo presidente que ali iniciava a sua jornada, mas por tantos outros advogados e advogadas que
abracaram aquela causa.

Com muito esforco, dedicacdo e um trabalho herculeo, foi possivel formar uma Comissao de
Jovens Advogados que hoje destaca-se como a segunda maior do pais em nlimeros de membros, pois
0s jovens passaram a se sentir abracados por esta casa, que se tornara a “Casa de Todos”.

Logo no primeiro ano, foi possivel reduzir a anuidade e, assim, reduzir os impactos daqueles
que estavam ingressando na advocacia, ao longo de mais dois anos foi possivel construir salas
estruturadas nos foruns da capital (Férum, Justica Federal e Justica do Trabalho) e mais de cinquenta
salas no interior, com computadores, scanners, impressoras, internet, salas de atendimento, salas de
reunido, para que os jovens advogados possam ter local de apoio para que seja possivel peticionar,
realizar protocolo, atender seus clientes ou fazer reunides.

Além de estrutura, foi possivel dar acolhimento ao jovem advogado, fazendo a cada
compromisso dos novos causidicos uma bela recepcao com a apresentagao da casa, de suas comissdes
e palestras sobre empreendedorismo, inicio de carreira, quando fiz questao de receber um por um que
entrou na casa.

Sabedor de que a qualificag@o e o conhecimento sao os principais caminhos para que o advogado
possa obter sucesso profissional, foi implantado na OAB/MA, por um trabalho desenvolvido entre a

CJA ¢ a Escola Superior da Advocacia, o Curso de Iniciacdo a Advocacia, no qual proporciona-se ao

jovem causidico minicursos de pratica com advogados militantes sobre diversas areas do direito.
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Foram diversos os feitos, mas como o trabalho ndo pode parar, especialmente aquele de qualificacao
da jovem advocacia, ¢ com muito orgulho que recebo e anuncio o langamento da 1* edi¢do do Manual
da Jovem Advocacia do Maranhao, desenvolvido pela Comissao de Jovens Advogados que hoje tem
a frente o dedicado jovem advogado Romulo Chagas que vem desenvolvendo um excelente trabalho
em prol da classe.

A Ordem dos Advogados do Brasil, Seccional Maranhdo, estd, mais uma vez, de parabéns,
porque € ela nossa grande matriz, aqui, por nds, espago e casa de todos, mas, pelo que me deparo,
principalmente, hoje, em favor da jovem advocacia, acolhendo-a e sinalizando para ela os rumos em

favor do futuro sucesso de cada um.

Thiago Roberto Morais Diaz
Presidente da OAB, Seccional Maranhdo
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PALAVRA DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE JOVENS
ADVOGADOS

O presente manual ¢ fruto do esforgo coletivo de toda a Comissdao da Jovem Advocacia
do Maranhdo, que se esmerou na busca de uma ferramenta eficaz, capaz de auxiliar a advogada e
o advogado em inicio de carreira, proporcionando-lhes a expertise necessaria para desenvolver a
contento todas as suas atividades.

Nesse contexto, parabenizo a jovem advocacia por ter escolhido e abragado a sempre cobicada
e promissora profissao de Advogado(a), imprescindivel para uma sociedade justa, pacifica, digna de
ter reconhecidos todos os seus direitos; de forma resumida e muito bem apresentada: “indispensavel
a administracdo da justica”!

Exprimir a funcdo da Ordem dos Advogados do Brasil em suas diversas areas de atuagdo ¢
uma das tarefas de suas Comissdes, “bragos” da institui¢do, que devem atuar de forma harmonica,
primando pela manutengdo e busca dos direitos de toda a sociedade civil, garantindo, dessa forma,
um Estado Democratico e de Direito. Nessa linha, destaca-se que a Comissao de Jovens Advogados,
carinhosamente reconhecida como CJA, tem o papel principal de auxiliar e disponibilizar todas
as ferramentas possiveis para a advogada e o advogado em inicio de carreira, prestando a devida
assisténcia para a sua inser¢ao no mercado de trabalho.

Pautada nessa realidade, e para esta primeira edi¢do do Manual, decidiu a Comissao tratar dos
mais relevantes temas para a jovem advocacia, bacharéis em direito ou estudantes, apresentando as
instituicdes internas da OAB (ESA, TED e CAAMA), bem como assuntos primordiais para o bom
exercicio da profissdo, a exemplo do comportamento em audiéncia, direitos e deveres do advogado,
publicidade na advocacia, dentre outros.

Desenvolver, capacitar, qualificar, sdo motes empreendidos pela OAB/MA através da Escola

Superior da Advocacia (ESA), oportunizando a toda advocacia maranhense condigdes para um bom
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desenvolvimento da profissdo, além de reciclar conhecimentos e atualizar os profissionais no uso de
praticas inovadoras e essenciais para as atividades junto aos representados.

Destarte, devera sempre, ndo somente o advogado(a) em inicio de carreira, mas também
aqueles que ja acumularam experiéncia, valerem-se de todos os eventos juridicos realizados pela
OAB/MA por meio da ESA e de suas Comissdes, enriquecendo, sobremaneira, a sua gama de
conhecimentos.

Ciente das dificuldades que todo e qualquer profissional enfrenta ao iniciar sua careira,
almejo que o presente Manual alcance a sua finalidade, propiciando a jovem advocacia orientagdes

necessarias para que obtenha o €xito desejado durante toda a sua atuagdo na advocacia.

Romulo Moraes Chagas

Presidente da Comissdo Estadual de Jovens Advogados




CAPITULD 2
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DAS INSTITUIGOES
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2. APRESENTACAO DAS INSTITUICOES

A Ordem dos Advogados do Brasil, além de defender os interesses de tal classe profissional,
também acompanha o seu desenvolvimento e investe em sua atualizag¢do. Para tanto, foram instituidos
orgdos com esta finalidade.

Neste topico, de forma breve, serdo apresentadas a instituicao e seus respectivos 0rgaos.

2.1 ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL (OAB)

Inicialmente, imperioso destacar que o STF — Supremo Tribunal Federal, na ADIN - Acao
Direta de Inconstitucionalidade - n® 3.026/DF, decidiu que a OAB configura-se como institui¢ao
“impar”, “sui generis”, ndo sendo uma entidade da Administracdo Indireta. Para o STF, “a Ordem ¢
um servigo publico independente, categoria impar no elenco das personalidades juridicas existentes
no direito brasileiro. [...] Por ndo consubstanciar uma entidade da Administracao Indireta, a OAB nao
esta sujeita a controle da Administragdo, nem a qualquer das suas partes estd vinculada”, enfatizou o
entdo Ministro Eros Grau.

Com mais de meio caminho andado para o seu centendrio (86 anos), a OAB mostra cada vez
mais vigor, na luta por Justi¢a e por uma advocacia forte. Criada em 1930, logo apds a Revolugao e no
auge da Era Vargas, a entidade iniciou sua guerra contra a impunidade ainda no Estado Novo. Saiu em
defesa dos presos politicos (quando foram denunciadas as atrocidades que se cometiam nos carceres),
dedicou-se com forga total & campanha de Anistia e por eleigdes diretas (na memoravel campanha
das “Diretas Ja!”); em 92 foi as ruas, liderando o movimento que culminou no impeachment do ex-
presidente Fernando Collor; em 2016, protocolou pedido de impeachment contra a ex-presidente Dilma
Rousseff; em 2017, novamente lutando pelo Estado Democratico de Direito, pediu o impeachment do
presidente Michel Temer.

A Ordem dos Advogados do Brasil, entidade de classe de maior respeito, surgiu a partir da

reorganizac¢ao da antiga Corte de Apelagdo do Distrito Federal, no dia 18 de novembro de 1930,

pouco mais de um més apds a Revolugao. Mas, na verdade, sua historia comega 87 anos antes, com
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a criagcdo do IAB - Instituto dos Advogados do Brasil, em 1843. No artigo 1° do Estatuto do Instituto
estava previsto que “o fim do mesmo ¢ organizar a Ordem dos Advogados do Brasil, em proveito
geral da jurisprudéncia”.

No estado do Maranhao, a Ordem surgiu em 1932, com um Conselho Provisorio empossado
no dia 04 de abril daquele ano. O Conselho era formado pelos advogados: Benedito de Barros e
Vasconcelos, Luis Carvalho e Jodo Hermogenes de Matos.

Em 1° de setembro de 1932, foi criado o primeiro Conselho definitivo, o qual ficou composto
pelos advogados Luis Carvalho, Alcides Pereira, Crepory Franco, Jodo Matos e Edson Brandio,
sendo eleita, na mesma ocasido, a diretoria, que ficou constituida pelos saudosos causidicos Alcides
Pereira (Presidente), Jodo Matos (Secretario-Geral) ¢ Edson Brandéo (Tesoureiro).

Atualmente com mais de 19 mil advogados inscritos, a Seccional do Maranhao conta com um
total de 15 subsecoes, instaladas no interior do Estado, nas cidades de: Acailandia, Bacabal, Balsas,
Barra do Corda, Barreirinhas, Caxias, Chapadinha, Codd, Imperatriz, Pedreiras, Pinheiro, Presidente
Dutra, Santa Inés, Sdo Joao dos Patos e Timon. Desde a sua criacdo, a Seccional vem valorizando
o advogado e a advocacia; defendendo a melhoria das condi¢des de trabalho dos profissionais com
atuacao no Estado e as prerrogativas da classe junto as autoridades, 6rgaos publicos e demais locais
onde advogados desempenham suas atividades.

Atenta ao aprimoramento da advocacia, a Ordem vem realizando, periodicamente, eventos
juridicos gratuitos para os causidicos, promovendo o congracamento da classe e a renovagao do
conhecimento dos profissionais. A entidade tem empunhado a bandeira pela melhoria de acesso a
Justica, com vistas a garantir, aos menos privilegiados, seus direitos. Nestes tltimos anos, a luta da
OAB-MA ganhou ainda mais destaque e receptividade junto a sociedade, tornando-se um ponto de
referéncia para todos aqueles que sofrem violagdes de seus direitos fundamentais.

Desde o ano de 2017 a Seccional maranhense permanece em evidéncia por ter a anuidade

mais barata do Brasil, passando a conceder, no ano de 2018, ap6s requerimento da Comissao de

Jovens Advogados, descontos automadticos para advogados e advogadas com até 05 (cinco) anos de
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inscri¢do, abatimento esse que varia de 40% a 5% dependendo do tempo de exercicio, extinguindo,
definitivamente, o famigerado sistema de pontos anteriormente em vigor, valorizando cada vez mais
a jovem advocacia do Maranhao.

Por fim, destaca-se que a OAB, Seccional do Maranhio, possui 73' comissdes que fortalecem
a entidade, dentre as quais, cabe mencionar: Comissdo de Jovens Advogados, atualmente com mais de
400 (quatrocentos) inscritos, considerada a 3* maior comissao do Brasil; Comissdo de Prerrogativas
(composta pela Procuradoria e Nucleo de Prerrogativas), avaliada como a mais atuante no combate
as violacdes de prerrogativas, estando a disposicao da advocacia 24h (Telefone: 098 9 9116-3011),
atendendo o causidico sempre que acionada; Comissao de Acesso a Justiga; Comissdo de Direitos
Humanos; e Comissdao da Mulher e da Advogada. Para participar das comissdes, basta preencher
formulario de inscrigdo disponivel no sitio da Seccional ou solicitar ingresso na Coordenagao das

Comissoes — localizada no térreo da Seccional.

2.2 CAIXA DE ASSISTENCIA DOS ADVOGADOS DO MARANHAO (CAAMA)

A Caixa de Assisténcia dos Advogados do Maranhao (CAAMA) ¢ um 6rgao da Seccional
Maranhense da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB-MA). Constitui servi¢o publico federal, nos
termos do paragrafo 5° do artigo 45 e do artigo 62 da Lein®. 8.906 de 4 de julho de 1994, e do Estatuto
da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil.

A CAAMA ¢ uma entidade beneficente, sem fins lucrativos, com personalidade juridica e
patrimonio proprios, autonomia financeira e administrativa. Tem como finalidade estatutaria prestar
assisténcia social aos advogados regularmente inscritos na Seccional da OAB e seus respectivos
dependentes, assim definidos no seu Estatuto.

A Caixa ¢ mantida por parte das contribuigdes estatutarias recolhidas junto aos advogados e
estagiarios inscritos na OAB-MA. Seus diretores sdo eleitos pelo voto direto, por ocasido da eleicao
do Conselho Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Brago social da Seccional, a CAAMA presta, dentre outros servigos, assisténcia médica e odontologica

Vide: http://www.oabma.org.br/comissoes
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nas suas instalagdes, no edificio sede da OAB-MA, e celebra convénios médicos, odontologicos,
laboratoriais, comerciais, no setor de servigos e tantos quantos forem possiveis para oferecer aos
advogados condicdes especiais na utilizacdo desses servigos, além de implementar a previdéncia
complementar aos seus associados.?

Os profissionais da advocacia, no seu 1° ano de inscri¢do, sdo isentos da taxa de associado.
Findado esse tempo, para continuar usufruindo dos servigos prestados, sera necessario o adimplemento
de taxa emitida pela propria CAAMA. Para se tornar associado, basta comparecer a sede da CAAMA,

localizada no 2° piso do prédio da OAB-MA.

2.3 ESCOLA SUPERIOR DA ADVOCACIA (ESA)

O objetivo da Escola Superior de Advocacia “Advogado José Vera-Cruz Santana” ¢ oferecer
aos advogados e advogadas e as diferentes classes profissionais a estrutura cientifica de uma institui¢ao
pedagogica para o estudo do Direito e constituir um férum de permanente discussdo, através de uma
reflexdo critica de problemas, em busca de solu¢des adequadas, especialmente de natureza juridica.

A Escola Superior de Advocacia é, também, um poderoso veiculo de extensdo da atuagdo
cultural, politica e social da OAB-MA. Mais do que isso: ¢ um instrumento para concitar os
profissionais a refletirem que a formagao académica ndo ¢ o tltimo passo de um curso superior, senao
uma via de constante aperfeicoamento, de modo a possibilitar a permanente reciclagem nos diversos
ramos do conhecimento juridico.

Atualmente, a ESA do Maranhdo tem se destacado por oferecer cursos, palestras, seminarios,
conferéncias e congressos gratuitamente a todos os advogados e advogadas adimplentes com a

Seccional maranhense.

2.4 TRIBUNAL DE ETICA E DISCIPLINA DA OAB (TED)
O Tribunal de Etica e Disciplina - TED é o érgio do Conselho Seccional da Ordem dos

Advogados do Brasil, que tem por finalidade zelar pelo cumprimento do Estatuto da Advocacia

2Vide: http://www.caama.org.br/lista-convenios/
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(Lei 8.906/94) ¢ do Cédigo de Etica Profissional, contribuindo para a dignidade e a credibilidade
da advocacia, considerada atividade essencial a administragdo da justiga (art. 133, da Constitui¢ao
Federal).

Sua constitui¢do, organizagao e funcionamento estdo definidos no Estatuto da Advocacia
e da OAB, no Codigo de Etica e Disciplina, no Regulamento Geral, no Regulamento Interno
e Provimentos, sendo autdnomo e independente na sua atividade judicante. Dispde o Estatuto da
Advocacia que o poder de punir disciplinarmente os inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil
compete exclusivamente ao Conselho Seccional em cuja base territorial tenha ocorrido a infragao (art.
70, do EOAB) e essa atribuigdo ¢ exercida pelo TED, a que compete julgar os processos disciplinares,
estando sua competéncia definida no art. 71 do EAOAB.
Em relagdo aos procedimentos de representacao, enfatiza-se que existem diversas formas, dentre as
quais, destaca-se:

*De oficio (pelo presidente): hipdtese regimental, quando a Seccional constata alguma infragdo
ética;

*Parte x Advogado: a representacao pode ser feita na ouvidoria da OAB-MA; posteriormente,
os autos sao remetidos ao Conselho Seccional, ocasido em que sera nomeado um(a) relator(a); feita a
instrucao inicial, remete-se ao TED para julgamento;

*Advogado x Advogado (ou escritério de advocacia): representacdo inicia-se na ouvidoria

(ou diretamente no TED), sendo os autos de imediato remetidos para o Tribunal de Etica e Disciplina.

Frisa-se que o Conselho Seccional apenas instrui o processo disciplinar ético, ndo tendo o
poder de punir advogados, uma vez que esta prerrogativa cabe tdo-somente ao pleno (formado por
relatores) do Tribunal de Etica e Disciplina.

Por fim, destaca-se os casos mais recorrentes de infragdo ética, quais sejam: inadimplemento

com a Seccional; locupletamento de valores; auséncia de prestacdo de conta com cliente; falta de

urbanidade; e excesso de carga dos autos judiciais.

a ' Comissao de
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3. DOS DIREITOS E DEVERES DO ADVOGADO

A Constituicao Federal de 1988, em seu art. 133, dignificou a Advocacia. Isto porque estipula
que: “O advogado ¢ indispensavel a administracao da justi¢a, sendo inviolavel por seus atos e
manifestagdes no exercicio da profissao, nos limites da lei”, expressando, assim, a indispensabilidade
do advogado por cumprir fun¢do essencial a concretizacdo da justi¢a, reconhecendo a advocacia

como fundamental para a prestacao jurisdicional.

3.1 DOS DIREITOS

“A advocacia ndo ¢ profissdo de covardes™. Advogar ndo é um mero exercicio de profissdo,
ndo é uma simples atividade remuneratoéria, tampouco singela representacio processual. E muito
mais que isso!

A Constituicdo Federal de 1988 consagra o advogado como indispenséavel para a administragao
da justica, primando sua atua¢do em prol do servi¢o publico e da fungdo social, qualificando-se
enquanto instrumento de defesa do Estado Democratico de Direito, da moralidade publica e da paz
social. Ou seja, vale dizer que o advogado ¢ essencial para a sociedade.

Para isso, a propria Constituicdo Federal assegura ao advogado a inviolabilidade por seus atos
e manifestacdes no exercicio da profissdo. Mas, o que isso quer dizer?

A inviolabilidade no exercicio da profissdo permite ao advogado a sua plena atuagdo em
juizo e fora dele, a defesa dos direitos e das garantias fundamentais da sociedade, em repulsa a um
circunstancial autoritarismo impeditivo da sua atividade por quem quer que seja, sobretudo em relagao
aos caprichos do Estado. E dai, gragas a essa garantia constitucional, € que origina-se os especificos
direitos do advogado previstos no artigo 7° da Lei 8.906/94, imprescindivel de conhecimento por

todo advogado.

Jovem Advogado: - Mas, se os direitos do advogado sao assegurados

pela propria Constitui¢@o, todos os respeitam, certo?

3SOBRAL PINTO.
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Errado! Nao rara sdo as ocorréncias em que os advogados tém os seus direitos por violados,
inclusive por membros do Poder Estatal, com impedimentos ao pleno exercicio da sua profissao de

forma digna, o que torna por mais imprescindivel o conhecimento desses direitos.

EXEMPLO

Patronildo, advogado maranhense, foi informado de que seu cliente teria sido preso

preventivamente e que se encontrava na Delegacia Civil do bairro Arbitrariedade. Chegando
14, imediatamente se dirigiu até a sala onde encontrava-se o seu cliente, porém, foi impedido
de ingressar no recinto pela autoridade policial, sob a justificativa que seu cliente estava
prestando depoimento e se fazia incomunicavel naquela ocasido.
Patronildo, conhecedor do art. 7°, inciso I1I, do EAOAB?, informou a autoridade policial que iria
se comunicar com o seu cliente imediatamente, ja que se tratava de um DIREITO seu, contudo,
a autoridade policial se manteve em recusa, ameagando a prisdo de Patronildo por desacato a
autoridade.

Com a restri¢do dos seus direitos, nao restou outra alternativa a Patronildo sendo o
imediato contato com a Comissido de Prerrogativas da OAB/MA, com a Corregedoria e a

Ouvidoria da Policia Civil, informando o ato ilegal cometido pela autoridade policial.

O artigo 7° da Lei n°® 8.906/1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do
Brasil) resguarda o exercicio profissional e as prerrogativas da advocacia, elencando-os, ndo em sua
totalidade, os direitos dos advogados.

No inciso I do referido artigo 7°, tem-se o direito do advogado de atuar em todo territorio
nacional com toda liberdade que ¢ inerente a advocacia. Nao obstante isso, pode-se dizer que tal
atuacdo ¢ diminuta quando o advogado possui inscricdo em uma unica seccional dos quadros da
OAB: ¢ que, sua atuacdo no ambito de outra seccional, diversa daquela que ndo possui inscri¢ao,

limita-se ao patrocinio de cinco causas por ano, ao passo que, para exceder esse nimero, com o

4Art. 7°. Séo direitos do advogado: [...] IIT — comunicar-se com seus clientes, pessoal e reservadamente, mesmo
sem procuracdo, quando estes se acharem presos, detidos ou recolhidos em estabelecimento civil ou militares,
ainda que considerados incomunicaveis;
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ingresso em novas causas, necessitara de uma inscri¢ao suplementar na respectiva seccional’.
Assegura-se ainda ao advogado a inviolabilidade profissional, emanada da imunidade
profissional, da protecao ao sigilo profissional e da protecao aos meios de trabalho, permitindo que
o advogado exerca seu labor com seguranca, dando a devida blindagem aos dados e informagdes
dos seus clientes, uma vez que nao so resguarda o escritorio ou local de trabalho, como também os
seus instrumentos de trabalho (computador, aparelho celular, agenda etc.) e as suas correspondéncias

(escritas, eletronicas, telefonicas etc).

EXEMPLO

Patronildo, residente na capital de Sao Luis/MA, é contratado para realizar audiéncia na comarca de
Sao Bento/MA, no interior do Estado, na defesa de parte que foi demandada em acdo indenizatdoria. Munido
com toda a documentagdo necessaria para defender os interesses do seu cliente, Patronildo parte em direg@o
a Sao Bento/MA, em transporte coletivo rodoviario.

Ao se aproximar da entrada da cidade, o coletivo no qual Patronildo se encontrava ¢ abordado por
uma blitz policial, vindo estes a determinarem a revista de todos os passageiros e de seus pertences.
Ocorre que, para a surpresa de Patronildo, o agente policial encarregado da revista ¢ o autor da agdo
indenizatéria movida contra o seu cliente, a medida que, caso este tivesse acesso a sua pasta de trabalho,
poderia se valer de informacdes privilegiadas e sigilosas que lhe favoreceriam na ocasido audiéncia.

Desse modo, Patronildo permite que lhe seja feito a revista pessoal, bem como em sua mala de
roupas, mas, valendo-se da prerrogativa concedida pelo art. 7°, inciso II da EAOAB, identifica-se

enquanto advogado e informa a autoridade policial que nfio podera haver a revista de sua pasta de

trabalho, ante o resguardo de sua inviolabilidade profissional.

Outrossim, tem-se ainda a prerrogativa do advogado exprimida no exercicio da defesa
plena de seu cliente, com toda a independéncia que lhe ¢ propria. Trata-se do direito do advogado

em esclarecer dliividas e equivocos no processo (0 que geralmente ocorre em audiéncia), evitando

SArt. 10. [...] §2°. Além da principal, o advogado deve promover a inscrigdo suplementar nos Conselhos
Seccionais em cujos territorios passar a exercer habitualmente a profissdo, considerando-se habitualidade a
interven¢ao judicial que exceder a cinco causas por ano.

6Art. 7°. Sdo direitos do advogado: [...] Il — a inviolabilidade de seu escritorio ou local de trabalho, bem como
de seus instrumentos de trabalho, de sua correspondéncia escrita, eletronica, telefonica e telematica, desde que
relativas ao exercicio da advocacia;
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prejuizos ao seu cliente, bem como, e principalmente, para preservar a sua dignidade no exercicio da

advocacia.
Jovem Advogado: - E como fago isso?
- “PELA ORDEM!”

Quicd, ndo ha expressao que melhor defina a primordialidade do exercicio da advocacia,
exteriorizando o essencial proposito do advogado para com a sociedade: a manutencao da ORDEM
do Estado Democratico de Direito.

Em qualquer juizo ou tribunal, o advogado pode-se valer da expressao “pela ordem” (“questdo
de ordem”, “ordem, Exceléncia”, dentre outras) de forma imediata a ocorréncia de ato que lhe fere
seus direitos ou mesmo para esclarecer dubiedade de quesitos do processo (fatos, testemunhos,
depoimentos, documentos etc.), sendo oponivel a qualquer pessoa a quem seja necessario esclarecer

tais equivocos e dividas no processo, bem como a quem acuse ou censure o advogado no seu exercicio

(Juizes, Promotores, Advogados, Sujeitos processuais etc.).

EXEMPLO

Em audiéncia de instrucdo e julgamento, Patronildo se fazia procurador de
empregador que foi demandado em Reclamacgdo Trabalhista por ex-empregado, pleiteando
unicamente o pagamento de adicional de periculosidade. Na ocasido do depoimento do
reclamante, o mesmo alegou que durante toda a vigéncia do contrato de trabalho perfazia
horas extras e ndo era devidamente remunerado.

Patronildo, observando que tal verba ndo era objeto da Reclamagao Trabalhista,
mas que o Magistrado estava convencido de tal fato, ficando entdo temeroso quanto a uma
injusta condenag@o do seu cliente, imediatamente manifesta-se:

“. QUESTAO DE ORDEM’, Exceléncia. Ndo houve, pelo reclamante, pedido de horas

extras na peti¢do inicial, sendo esta exclusiva sobre pedido de adicional de periculosidade,

motivo pelo qual ndo hd que se considerar o depoimento do Autor sobre horas extras no

julgamento da causa.”

Além disso, ressalta-se que a Lei 13.363/2016, acrescentou ao EAOAB o artigo 7°-A, que

7Art. 7°. Sdo direitos do advogado: [...] X — usar da palavra, pela ordem, em qualquer juizo ou tribunal, mediante

interven¢ao sumaria, para esclarecer equivoco ou duvida surgida em relagdo a fatos, documentos ou afirmagdes
que influam no julgamento, bem como para replicar acusagdo ou censura que lhe forem feitas.

Q‘ ' Comissao de
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dispde sobre direitos exclusivos das advogadas, dentre os quais destaca-se o direito da advogada
gestante em ingressar em qualquer féorum ou tribunal sem ser submetida a detectores de metais e
aparelhos de raios-X; o da advogada gestante, lactante ou adotante preferéncia na ordem das
sustentacdes orais nos tribunais e audiéncias em juizo; e o da advogada adotante ou que der a luz, a
suspensao dos prazos processuais quando for a tinica procuradora habilitada e desde que notifique por
escrito seu cliente.

Considerando que o objetivo primordial deste Manual ¢ o de orientar e auxiliar o advogado
iniciante, tem-se que, infelizmente, ndo ha como esgotar minuciosamente todos os direitos assegurados
aos advogados e advogadas no exercicio da profissdo, nao dispensando, entdo, a leitura do Estatuto da
Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil, especialmente do seu artigo 7°.

Nao obstante isso, a OAB/MA, tendo por funcao a representagado e a defesa das prerrogativas
do advogado maranhense, conta com a Comissao de Assisténcia, Defesa e Prerrogativas do Advogado,
com o objetivo de “garantir que o advogado possa exercer livremente a sua profissdao, defendendo
os interesses que lhes sdo confiados e contribuindo, ainda, para a boa administracdo da Justiga”,
com “‘competéncia para atuar em TODAS as violagdes de nossos direitos, SEMPRE, em relacdo ao
exercicio da profissao™.

E assim, para as situacdes emergenciais em que ocorra a violacdo das prerrogativas, o
Advogado pode denunciar tal violagao e ser amparado através de contato telefonico com a Comissao

de Prerrogativas (Telefone: 098 9 9116-3011).

3.2 DOS DEVERES
O advogado deve proceder de forma que se torne merecedor de respeito e que contribua
para o prestigio da advocacia e da sociedade em geral, de modo que deve zelar por comportamento

ético nao soO na vida profissional, como também em sua vida particular, diante do proprio carater de

8

www.oabma.org.br/comissoes/regimento-interno/comissao-de-assistencia-defesa-e-prerrogativas-do-
advogado
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essencialidade e indispensabilidade da advocacia’ para o Estado Democratico de Direito.
Em razdo disso, tem-se o dever de urbanidade que atribui ao advogado a obrigagdo de permear sua
conduta de forma respeitosa, discreta e independente no tratamento dado as pessoas no seu convivio
social, sejam estas autoridades publicas (juizes, promotores, delegados, servidores do juizo ou de
setor administrativo), seus pares, ou mesmo o publico de modo geral (clientes, partes adversas,
testemunbhas etc.)'”.

Dentre os deveres expressos no Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do
Brasil (Resolucao n° 02/2015 — CFOAB), em seu artigo 2°, frisa-se o dever do advogado de abster-se
de condutas contrarias ao exercicio da advocacia, quer seja utilizando de indevida influéncia ao seu
beneficio ou de seu cliente, associando-se a empreendimentos e/ou negdcios escusos, dispondo-se a
cooperar com quem atenta contra a ética, a moral, a honestidade e a dignidade da pessoa humana,
dirigindo-se impropriamente e diretamente a parte adversa que possui advogado constituido, sem
a devida autorizagdo deste, ingressando ou atuando em demandas com autoridades (judiciais ou
administrativas) com quem possui vinculo negocial ou familiar, ou ainda contratando honorarios
advocaticios em valores depreciativos a profissao.

Ademais, diante a propria natureza da atividade advocaticia, torna-se inerente o dever de
sigilo profissional'!, cabendo ao advogado, em respeito a propria confiabilidade e seguranga que lhe é
depositada pelo seu cliente quando da sua contratagdo, resguardar toda informagdo e/ou documentos
que lhe sdo repassados'? para a sua efetiva atuagdo em representagao aos interesses daquele, inclusive
podendo recusar-se a depor sobre fato de processo do qual ja patrocinou ou de que teve conhecimento

como profissional'.

9Art. 2°. [...] Paragrafo unico. Sdo deveres do advogado: I — preservar, em sua conduta, a honra, a nobreza e a
dignidade da profissdo, zelando pelo carater de essencialidade e indispensabilidade da advocacia;

10Art. 27. O advogado observara, nas suas relagdes com os colegas de profissdo, agentes politicos, autoridades,
servidores publicos e terceiros em geral, o dever de urbanidade, tratando a todos com respeito e consideragao,
ao mesmo tempo em que preservara seus direitos e prerrogativas, devendo exigir igual tratamento de todos com
quem se relacione.

Art. 35. O advogado tem o dever de guardar sigilo dos fatos de que tome conhecimento no exercicio da profissio.
Pardgrafo unico. O sigilo profissional abrange os fatos de que o advogado tenha tido conhecimento em virtude de
fungdes desempenhadas na Ordem dos Advogados do Brasil.

12Art. 36. O sigilo profissional é de ordem puiblica, independendo de solicitagio de reserva que lhe seja feita pelo
cliente.

§ 1° Presumem-se confidenciais as comunicagdes de qualquer natureza entre advogado e cliente.

13Art. 38. O advogado nio ¢ obrigado a depor, em processo ou procedimento judicial, administrativo ou arbitral,
sobre fatos a cujo respeito deva guardar sigilo profissional.

a‘ ' Comissao de
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Neste ponto, ressalva-se que o sigilo profissional ndo ¢ de todo absoluto, subsistindo excegao
a obrigacdo de guardar sigilo quando: o advogado estiver sobre grave ameaca ao direito a vida e/
ou a honra; se fizer necessario para sua propria defesa e; provocado pelo proprio cliente ou por ele
autorizado, para a efetiva defesa do mesmo'.

O Codigo de Etica e Disciplina da OAB ¢é instrumento normativo, essencial a administragio
da justica, uma vez que abrange as regras fundamentais, do exercicio da profissdo advocaticia, bem
como, detém as linhas norteadoras dos principios éticos e do dominio da ciéncia juridica da profissao.
A vista disso, a OAB/MA dispde do Tribunal de Etica e Disciplina (TED), enquanto 6rgio “que tem
por finalidade zelar pelo cumprimento do Estatuto da Advocacia (Lei 8.906/94) e do Cédigo de Etica
Profissional, contribuindo para a dignidade e a credibilidade da advocacia, considerada atividade
essencial a administrag@o da justica (art. 133, da Constituicdo Federal)”'.

O Tribunal de Etica e Disciplina ¢ 6rgao que tem a competéncia de auxiliar o advogado no que
tange a matéria ético-disciplinar, ndo apenas instaurando processos e aplicando sang¢des disciplinares,
mas também servindo enquanto 6rgdo consultivo sobre a matéria ético-disciplinar, fomentador de
eventos que discutam a ética profissional e mediador ou conciliador para solver as questdes que
envolvam discussodes entre advogados (sociedade de advogados, partilha de honorarios etc.)'.

Conquanto, considerando, mais uma vez, que este Manual ndo tem o condao de esgotar por
completo todas as peculiaridades atinentes aos deveres dos advogados, o que poderia acabar fugindo
a0 escopo a que se destina, recomenda-se ao advogado iniciante a leitura do Codigo de Etica e

Disciplina da OAB.

14Art. 37. O sigilo profissional cedera em face de circunstincias excepcionais que configurem justa causa, como
nos casos de grave ameaga ao direito a vida e a honra ou que envolvam defesa propria.
http://www.oabma.org.br/ted/sobre

16Art. 71. Compete aos Tribunais de Etica e Disciplina:

I — julgar, em primeiro grau, os processos ético-disciplinares;

II — responder a consultas formuladas, em tese, sobre matéria ético-disciplinar;

III — exercer as competéncias que lhe sejam conferidas pelo Regimento Interno da Seccional ou por este Codigo
para a instauracao, instrugdo e julgamento de processos ético-disciplinares;

IV — suspender, preventivamente, o acusado, em caso de conduta suscetivel de acarretar repercussao prejudicial
a advocacia, nos termos do Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil;

V — organizar, promover e ministrar cursos, palestras, seminarios e outros eventos da mesma natureza acerca da
ética profissional do advogado ou estabelecer parcerias com as Escolas de Advocacia, com o mesmo objetivo;
VI — atuar como 6rgdo mediador ou conciliador nas questdes que envolvam:

a) davidas e pendéncias entre advogados;

b) partilha de honorarios contratados em conjunto ou decorrentes de substabelecimento, bem como os que
resultem de sucumbéncia, nas mesmas hipoteses

¢) controvérsias surgidas quando da dissolugdo de sociedade de advogados.
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4. PUBLICIDADE NA ADVOCACIA

Dentre os varios temas tratados e positivados no Codigo de Etica e Disciplina da OAB, nio
resta davida que a publicidade tem lugar especial. O que vem a ser publicidade? Quais sdao seus
limites éticos? O que pode e o que ndo pode dentro desse microcosmo normativo? Essas e outras
questdes serdo esclarecidas e desenvolvidas ao longo do texto.

A publicidade ¢ uma palavra que deriva do termo latino “publicus” (publico, aquilo que ¢
publico). Em poucas palavras, significa a divulgacdo de informacgdes a respeito de ideias, pessoas,
servicos ou produtos para o publico, por meio de mensagens publicitarias, através da midia, com a
finalidade de influenciar o publico.!”

A titulo de inicio cumpre registrar o embasamento legal que regula e disciplina a publicidade
dos advogados no Brasil. Ela esta positivada nos artigos 34 a 43 do Estatuto da Advocacia e da OAB;
nos artigos 39 a 47 do novo Cédigo de Etica e Disciplina da OAB e no provimento 94/2000 do
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil.'

Em um passado ndo muito distante, a maioria dos profissionais da advocacia atuavam sozinhos
ou em parceria com alguns poucos colegas, geralmente em pequenos escritérios de advocacia. O
advogado era um profissional generalista, isto ¢, trabalhava com questdes atinentes a todas as areas
juridicas.

Com o fendmeno da globalizagdo, ocorreu o espalhamento das cadeias produtivas e de
servigos por varios paises. A consequéncia disso foi justamente a demanda por servigos juridicos mais
especializados e isto estimulou uma necessidade dos advogados atuarem de uma maneira diferente."’

Os servigos prestados pelos advogados se diferenciam dos demais, pois ndo possuem matriz
mercantil, pois constituem servigo publico e indispensavel a administragdo da Justiga. Por conta

disso, a legislacao estabelece limites a publicidade dos advogados e sociedade dos advogados.?’

I7A MAIA, Roberto Serra da Silva. Os limites da publicidade na advocacia. In: Revista do Conselho Federal
da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB. Belo Horizonte, n. 3, ano 2, jul/dez 2012.

ISMANUAL do Jovem Advogado — nogdes para iniciar no mercado de trabalho. 5 ed. Rio Grande do Sul: Buqui,
2016.

I9BRAGA. Ricardo Peake. Novo Codigo de Etica ¢ conservador sobre publicidade na advocacia. Disponivel em
https:/ https://www.conjur.com.br/2016-mai-29/ricardo-braga-codigo-etica-conservador-publicidade-advocacia.
Acesso em 01/04/2018.

20Manual do Jovem Advogado — nogdes para iniciar no mercado de trabalho. CEJA — Comissdo Especial do
Jovem Advogado.




MANUAL DA JOVEM ADVOCACIA

MARANHAO

No direito brasileiro, a utilizagdo da publicidade da motivos a uma série de cautelas que
devem ser observadas, sob pena de produzir a banalizagdo e o desprestigio da atividade profissional.
Em outros termos, € preciso estabelecer limites a publicidade para que se possa evitar a vulgarizacao
da advocacia.?!

Quanto ao que pode e ao que nao pode algumas questdes precisam ser mencionadas. O Conselho
Federal da OAB ja decidiu que o envio de correspondéncias padronizadas, de maneira indistinta ou
indiscriminada, acompanhadas de cartdo de visitas, cartdo de natal e brindes com divulga¢do do
escritorio ou da sociedade de advogados se configura como atividade mercantil, captacao de clientela
e concorréncia desleal, condutas estas proibidas pelo artigo 34, IV da Lei 8.906/94.%

Ademais, no que concerne ao uso de outros mecanismos comuns de publicidade mercantil,
como por exemplo a distribuicdo personalizada de agendas, calendarios, canetas, chaveiros, dentre
outros brindes fere os principios éticos da conduta profissional.?

No que diz respeito ao envio de cartdes de natal, felicitacdes de aniversario, cumprimentos
e similares € possivel afirmar que tais condutas ndo constituem infracdo ético-disciplinar quando o
encaminhamento ¢ destinado a clientes certos e determinados e desde que aconteca com as cautelas
exigidas pela ética profissional, ou seja, pela discricdo e moderagao.

Obedecendo aos principios da moderacao, discri¢ao e posse de cardter meramente informativo
(artigo 39 do Cédigo de Etica e Disciplina da OAB), sera licita a publicidade do profissional da
advocacia em qualquer meio, tomando como exemplos 0s seguintes casos: revistas, jornais, listas
telefonicas, internet, correio eletronico, placa de identificagdo do escritdrio, papéis de peti¢des,
pastas, patrocinio de eventos ou publicagdes de carater cientifico-cultural, envelopes, dentre outros.**

No que tange ao contetido da publicidade, prescreve o artigo 44 do Codigo de Etica e Disciplina

que o advogado, de forma obrigatdria, fard constar seu nome ou o da sociedade de advogados, o

2IMAIA, Roberto Serra da Silva. Os limites da publicidade na advocacia. In: Revista do Conselho Federal da
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB. Belo Horizonte, n. 3, ano 2, jul/dez 2012.

22MAIA, Roberto Serra da Silva. Os limites da publicidade na advocacia. In: Revista do Conselho Federal da
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB. Belo Horizonte, n. 3, ano 2, jul/dez 2012.

23MAIA, Roberto Serra da Silva. Os limites da publicidade na advocacia. In: Revista do Conselho Federal da
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB. Belo Horizonte, n. 3, ano 2, jul/dez 2012.

24MANUAL do Jovem Advogado — nogdes para iniciar no mercado de trabalho. 5 ed. Rio Grande do Sul: Buqui,
2016.
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nimero ou os numeros de inscricdo na OAB e de forma facultativa podera citar os titulos académicos
e as distingdes honorificas relacionadas a vida profissional assim como as suas especialidades, as
instituigdes juridicas de que faga parte, dentre outras informagdes.?

No tocante ao direito comparado, nos Estado Unidos a publicidade, ndo sendo falsa ou dotada
de atividades ilegais apenas pode ser restringida por motivos de interesse publico relevante e somente
por meios que de forma direta busquem resguardar tal interesse.?

Em Portugal, tinha-se uma regulagdo genericamente restritiva que depois passou para uma
regulacdo mais branda e detalhada. J4 na China, o advogado ¢ terminantemente proibido de fazer
publicidade. Por sua vez, a Franga proibe a veiculagdo em radio e televisao.”’

Posto isso, percebe-se que a atividade do advogado e da sociedade de advogados, por ser
algo imprescindivel para a administracdo da justiga, deve ser norteada por alguns principios, dentre
os quais aqueles que fixam limites éticos para a publicidade, pois do contrario tal atividade cairia em

descrédito.

2SMANUAL do Jovem Advogado — nogdes para iniciar no mercado de trabalho. 5 ed. Rio Grande do Sul: Buqui,
2016.

26BRAGA. Ricardo Peake. Novo Codigo de Etica é conservador sobre publicidade na advocacia. Disponivel em
https:/ https://www.conjur.com.br/2016-mai-29/ricardo-braga-codigo-etica-conservador-publicidade-advocacia.
Acesso em 01/04/2018.

2TBRAGA. Ricardo Peake. Novo Codigo de Etica é conservador sobre publicidade na advocacia. Disponivel em
https:/ https://www.conjur.com.br/2016-mai-29/ricardo-braga-codigo-etica-conservador-publicidade-advocacia.
Acesso em 01/04/2018.
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5. COMPORTAMENTO EM AUDIENCIA

Saber como se portar na primeira audiéncia ¢ um dilema para muitos advogados em inicio
de carreira. E evidente que o conhecimento juridico é necessario para guiar quem vai & audiéncia,
mas nao € tao simples quanto parece. Afinal, para agir da forma correta ao atuar numa audiéncia ¢é
necessario seguir todo um conjunto de regras que, se forem infringidas, fardo com que situagdes
constrangedoras possam surgir. Em cada espécie de audiéncia (civel, criminal e/ou trabalhista)
existem peculiaridades que podem surpreender os advogados.

A fim de fazer com que isto ndo ocorra, ¢ que o advogado iniciante ja entre com seguranga,
abaixo serao repassadas algumas dicas importantes dos principais aspectos que devem ser conhecidos
por todos os advogados em qualquer que seja o tipo de audiéncia, mas com a indicacdo das

peculiaridades de cada area, quando estas se mostrarem pertinentes.

5.1 PREPARE-SE COM ANTECEDENCIA

O advogado deve se preparar com antecedéncia para uma audiéncia, para ndo ser pego de
surpresa pela outra parte. Portanto, antes da data marcada para a audiéncia, analise o processo e qual
o tipo de procedimento sera adotado para aquele caso especifico.

Faga um pequeno roteiro de tudo o que ocorreu até o momento no processo. Anote as alegagdes
e impugnacdes, o que foi decidido até o momento, e se houve ou nao recursos. Tudo isto facilitard a
estratégia no momento e vocé terd menos risco de esquecer algo relevante.

Pense nas possiveis perguntas que a parte contraria podera fazer para que seja possivel rebater
tudo com muita preparacdo, e pense também no que podera ser perguntado a outra parte, pois iSSo

pode mudar todo o contorno da audiéncia, fazendo inclusive seu cliente sair vitorioso no processo.

5.2 VESTIMENTA

E de suma importancia que o advogado se vista em conformidade com sua profissdo, dando

preferéncia a roupas mais discretas e comedidas. Jamais esquega de ndo cometer excessos. Homens
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podem usar ternos preferencialmente com cores mais sobrias. Para as mulheres, roupas decotadas ou
muito curtas jamais devem ser utilizadas.

Vale lembrar que o que foi dito acima sdao apenas exemplos, € ndo um padrao especifico
para cada género do ser humano, bastando que o advogado se vista de modo profissional, a fim de
transmitir seriedade e credibilidade.

Uma boa apresentacdo garante que sua entrada na sala de audiéncia transmita a imponéncia e

a seriedade necessarias para o sucesso da sua atuagao.

5.3 FIQUE ATENTO AO HORARIO

E recomendavel chegar alguns minutos mais cedo ao local onde a audiéncia ocorrera, pois,
assim, o advogado tera tempo de instruir seu cliente, e, quando o pregdo ocorrer (momento em que as
partes envolvidas sdo chamadas), ndo terd dificuldades com imprevistos. Além do que, demonstrando
pontualidade, o advogado passa a imagem de bom profissional ao seu cliente. Ao entrar na sala, cada

um sentard em eu devido lugar acompanhado de seu representante legal.

5.4 PASSE TRANQUILIDADE PARA O SEU CLIENTE

Como seu cliente ndo lida diretamente com a advocacia, ¢ bem possivel que ele jamais tenha
participado de alguma audiéncia, o que pode deixa-lo bem apreensivo. Por esta razdo, ainda que seja
sua primeira audiéncia, faca com que seu cliente se sinta seguro e bem representado. Instrua o cliente
sobre o que ele pode falar em audiéncia, e como ocorrera toda a sistematica, pois isso certamente fara

com que ele confie e o indique para outros clientes em potencial.

5.5 ATENCAO NA AUDIENCIA
E necessario que o advogado fique sempre atento a tudo que se passanaaudiéncia, principalmente

nas perguntas realizadas e preliminares suscitadas pela parte contraria, afinal, o advogado nao deve

deixar passar nenhuma informacdo importante, para que possa rebaté-la ou contesta-la da melhor
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forma possivel.

Importante pontuar que, na seara civel, caso o advogado da parte contraria apresente
contestacdo na propria audiéncia, o que ocorre com muita frequéncia nos juizados especiais civeis, 0
outro advogado somente podera se manifestar pelas preliminares apresentadas, sendo que apos esse
momento, podera fazer apenas perguntas a parte contraria, mas ndo afirmacoes.

Na justica comum civel, a primeira audiéncia em um processo ¢ a de conciliagdo ou de
mediagdo. Nestas, o conciliador/mediador perguntara as partes se estas desejam efetuar algum
acordo. Em caso afirmativo, o processo se encerra ali mesmo, com a homologac¢do do acordo pelo
juiz, € em caso negativo, se passara a proxima fase de audiéncias, qual seja, a audiéncia de instrucao
e julgamento.

Esta audiéncia sera presidida pelo juiz, que logo no inicio perguntara as partes se estas desejam
realizar acordo. Caso haja, o processo sera, entdo, homologado e finalizado. Se ndo houver acordo,
procede-se com as provas orais, por meio de interrogatorios, depoimentos das partes e inquiri¢ao das
testemunhas de cada parte.

O juiz somente vai proferir a sua decisdo apds a audiéncia de instrucdo. Atencao: Essa
audiéncia pode vir a ser adiada, caso alguma das partes esteja impedida de comparecer no ato. Se
for o caso do seu cliente, certifique-se de que ele realmente ndo podera comparecer a audiéncia, pois
essa indisponibilidade precisa ser justificada e comprovada até o momento de abertura da audiéncia
e o responsavel pela remarcacdo da audiéncia serd o mesmo responsavel por arcar com as despesas
acrescidas.

Importa salientar que na audiéncia de instru¢do e julgamento, o advogado atua bem mais
que na audiéncia de mediagdo e conciliacdo, uma vez que precisa formular perguntas para a parte
contraria, bem como para as testemunhas, precisa fazer dedugdes de alegacao, precisa fiscalizar o
trabalho do juiz, entre outras atividades.

Desta forma, o advogado necessita estar preparado para a persuasdo, precisa entender tudo

sobre o processo e, também, preparar o seu cliente para as possiveis perguntas que o juiz possa fazer.

a ' Comissao de
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Esses sdo os 3 (trés) principais tipos de audiéncias existentes no processo civil. O advogado precisa
estar sempre apto para proceder em todas elas, seguindo seus critérios e especificidades.

Se a audiéncia for criminal, para que o Advogado saiba se comportar e instruir seu cliente de
forma adequada, ¢ de suma importancia que esteja atento ao procedimento cabivel para o tipo penal
objeto da denuncia ou da queixa-crime, tendo em vista que a sucessdo de atos processuais € a propria
conducdo da audiéncia criminal varia ao sabor dos diversos ritos existentes no Direito Processual
Penal.

De fato, ao lado do procedimento comum, que pode ser ordinario, sumario ou sumarissimo,
a depender da pena cominada ao crime em questdo, existem ainda os procedimentos especiais, cujas
hipdteses de cabimento estdao dispersas nos dispositivos de natureza processual penal.

Para que o Advogado saiba se comportar em audiéncia e inspire confianca e seguranga em seu
cliente, ¢ indispensavel o conhecimento de cada uma delas.

Existem variagdes dentro do proprio procedimento comum, considerado em si mesmo, bem
como com relagdo os diversos procedimentos especiais existentes no Processo Penal.

Exemplificativamente, apenas para que os nobres leitores tenham dimensdo da importancia
do que se tem dito, no procedimento comum, cabivel em consideravel parte dos crimes existentes
no Direito Penal, primeiro sera ouvido o ofendido, seguido das testemunhas, primeiro da acusacdo e
depois da defesa, com o interrogatorio ao final, nos termos do Codigo de Processo Penal. O mesmo,
entretanto, ndo vale para audiéncias em que se discuta a ocorréncia de algum tipo penal da Lei de
Toéxicos, em que o interrogatorio € realizado em seu inicio, seguido das oitivas das testemunhas.

O desconhecimento de tal informacao pode, além de prejudicar direito de seu cliente, causar
uma ma impressao sua tanto com relagdo a este, como com relagdo a todos os demais envolvidos
no processo, o que ¢ sempre indesejado, sobretudo no inicio da carreira, quando ha necessidade de
adquirir autoconfianga.

Na hipdtese de audiéncia trabalhista, a regra ¢ que seja UNA, conforme o artigo 849 da CLT.

Primeiramente ocorrera o pregao, que nada mais ¢ do que o chamamento das partes, posteriormente, a

a‘ ' Comissao de
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qualificacdo, quando se deve entregar os documentos para serem registrados em ata. Deve-se
ficar atento aos documentos que devem ser entregues, quais sejam: documento do advogado,
juntamente com o documento do seu cliente, além dos documentos de representacao, se ja nao
estiverem juntados. Na falta de algum documento de representacdo, o advogado deve pedir
prazo para a sua juntada, fique atento!

Os documentos para a reclamada sdo: atos constitutivos (ata de assembleia certidao
da Jucesp, Estatuto, Contrato Social, Alteracdo Contratual), procuracio, substabelecimento
e carta de preposicao; ja para o reclamante, os documentos sdo 0s seguintes: procuracao e
algumas vezes substabelecimento (caso o advogado que esteja na audiéncia ndo seja o titular
€ ndo esteja na procuracao).

O terceiro momento na audiéncia UNA ¢ a tentativa de conciliag¢do, se houver acordo,
os dados sdo registrados em ata, caso ndo ocorra acordo, passa-se a0 proximo passo que
¢ a entrega da defesa, momento em que o juiz observa e da vista a parte contraria. O juiz
pode pedir para o reclamante se manifestar sobre a defesa na hora da audiéncia, ou pode dar
prazo para que isso seja feito por escrito. Em outras palavras, entregue a defesa e espere. Se
estiver pelo reclamante, esteja pronto para rebater a defesa, se nao souber o que falar, diga:
“O reclamante se reporta integralmente aos termos da inicial”.

O préximo passo € a oitiva do reclamante, as perguntas s6 poderao ser feitas pelo
proprio juiz ou pelo advogado da reclamada, o reclamante e seu advogado ndo podem se
comunicar. Posteriormente, havera oitiva da reclamada, do mesmo modo somente o juiz e o
advogado do reclamante poderdo fazer perguntas ao preposto, pois este e o seu advogado nao
podem se comunicar.

Em seguida, ha a oitiva das testemunhas, ocasido em que primeiro serdo ouvidas as
testemunhas do reclamante e somente depois as testemunhas da reclamada. Posteriormente,

havera a determinagdo dos proximos atos, nesse momento, se houver pedidos que necessitam

de realizacdo de pericia (insalubridade, periculosidade), serd designada prova técnica, com
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prazo para apresentacao de quesitos e indicacdo de assistentes.

Por fim, h4 o encerramento da instrugao, ultima tentativa de conciliagdo, julgamento, assinatura

e dispensa.

5.6 ATENCAO AS PALAVRAS

O advogado deve se cercar de palavras técnicas, sempre utilizando o uso da norma
culta da lingua portuguesa. Fique atento para ndo utilizar girias, expressoes de baixo caldo, ou
algo assim. Também ¢ importante orientar o seu cliente a falar de maneira pausada, com bom
portugués e sem extrema agressividade.

Lembre-se que comportar-se de modo inadequado pode gerar repreensdes para o
advogado e seu cliente, haja vista ser o tribunal um espago dotado de certa formalidade, e isso
deve ser seguido por todos.

E interessante que nos dias que antecedem a audiéncia, o advogado converse com seu
cliente e esclareca qual ¢ o comportamento mais apropriado na sala de audiéncia do tribunal,
diante do juiz/conciliador e demais servidores. Nao esquega de mencionar os rituais que se
deve seguir e lembre-o de responder sempre pronta e diretamente as perguntas do juiz, sem

rodeios. As respostas deverdo ser dadas na medida das perguntas feitas.

5.7 TRANSMITA CREDIBILIDADE

Todas as dicas acima sdo valiosas no momento da audiéncia, principalmente se for a sua
primeira. No entanto, é preciso observar que o conjunto de atos processuais de cada audiéncia
se altera de acordo com cada caso. Por isso, ¢ muito necessario estar apto e preparado, tanto
no que diz respeito as questdes juridicas como no que tange a compreensao daquele caso em
especial, para que o advogado transmita credibilidade quando for se dirigir ao magistrado ou

a outra parte.

Atuar com essa cautela tornara mais facil o convencimento do magistrado ao seu favor,
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além de, obviamente, fazer com que seu cliente se sinta mais seguro, atenuando o fato de que,

certamente, ele esta lidando com um momento delicado e decisivo de sua vida.

5.8 SAIBA ONDE SENTAR-SE

Assim que adentrarem a sala de audiéncia, cada parte deve sentar-se em um lugar
especifico, juntamente com seu representante legal.

Em uma audiéncia civel de conciliagdo ou de instrucao e julgamento, o advogado do
autor se senta a direita do magistrado/conciliador (portanto a esquerda de quem entra na sala),
e 0 advogado do réu se senta a esquerda do magistrado/conciliador (portanto a direita de quem

entra na sala), conforme demonstra ilusragao abaixo:

AUDIENCIA CIVEL

uiz [@] [@ ESCRIVAO

Depoentes de frente

‘ | para o escrivio

DIRELTO DD JULZ ESOUERDD DO JulL2

ADVOGADO @ GD ADVOGADO
AUTOR @D REU

Na audiéncia criminal, quando o Ministério Publico atua como Orgdo Acusador, ¢
de praxe que as cadeiras reservadas ao parquet e ao Juiz sejam postas lado a lado, ombro a
ombro, assim como servidor escrivao, enquanto os demais participantes da cena processual

se posicionam a frente. Quando a Ac¢ao Penal for deflagrada por queixa-crime, a praxe € que o

réu sente a esquerda do juiz, enquanto o ofendido senta a direita do juiz, conforme ilustragado:
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AUDIENCIA CRIMINAL

MP [@ iz @ @ ESCRIVAO

Os depoentes se
sentam na frente
do escrivio.

O MP pode estar
sentado no lugar
de advogado do
Autor.

O
ADVOGADO @ @ ADVOGADO
AUTOR @ @D REV

Na audiéncia trabalhista, o advogado da reclamada senta-se ao lado esquerdo da sala
(ou seja, a direita do juiz), enquanto que ao reclamante ¢ reservado o lado direito da sala (ou
seja, a esquerda do juiz). Ao advogado de ambas as partes, ¢ destinada a primeira cadeira

(aquela mais proxima do juiz) e o seu cliente na segunda.

AUDIENCIA TRABALHISTA

iz @ @ ESCRIVAO

ADVOGADO @ @) ADVOGADO
PREPOSTO DO @ @ —

EMPREGADOR

Se ficar na duvida sobre onde se sentar, ndao demonstre nervosismo, ha uma solucao

para isso! Simplesmente deixe que o advogado da parte contréria se sente primeiro. Depois, ¢

sO ocupar o lado contrario da mesa.
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6. PRATICA JURIDICA DIGITAL

Grande parte da jovem advocacia, assim que prestam compromisso e recebem o niimero
de sua inscri¢ao na OAB, encomendam sua primeira ferramenta de trabalho: o carimbo.

Longe de afirmar ser desnecessario o carimbo — pelo contrdrio, como se verd no
topico 6.1 (“Dos Processos Fisicos”) — pode-se afirmar que os advogados tém hoje em maos
uma ferramenta muito mais poderosa: o token e certificado digital. Mas, como usar tais
ferramentas? E os sistemas eletronicos do Judiciario? Quais processos ainda sao fisicos? E

quais os softwares tuteis? Responder brevemente essas perguntas € o objetivo deste topico.

6.1. VALIDACAO DO TOKEN E CERTIFICADO DIGITAL — PASSO A PASSO

Token ¢ um dispositivo eletronico gerador de senhas, semelhante a um pen drive, com
uma entrada USB para conectar-se ao computador. J& o certificado digital ¢ uma assinatura
eletronica, com validade juridica, que garante protecdo a operacdes eletronicas.

E através do Token e do certificado digital que o causidico terd acesso ao PJe, assinara
peticdes e fara juntada de documentos. Aconselha-se a tirar ambos tao logo preste compromisso
como Advogada ou Advogado, mesmo que em sua Comarca o processo ainda seja fisico, pois,
com auséncia de um foken e certificado digital, o causidico ndo podera sequer ter acesso ao
PJe, ficando extremamente limitado até mesmo para fazer simples pesquisas ou consultas.

O Token pode ser adquirido na Loja da OAB (localizada no térreo do edificio sede da

Seccional). Ja o certificado digital pode ser obtido através do endereco eletronico.?®

28Vide: http://www.acoab.com.br/
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Vale ressaltar que o Token ¢ disponibilizado com uma senha de fabrica, qual seja, 1234,

podendo ser alterada posteriormente.

6.2. DOS SISTEMAS ELETRONICOS DO JUDICIARIO

Embora seja comum os advogados se referirem indiscriminadamente aos sistemas
eletronicos do Judiciario como PJe, ¢ importante salientar que existem outros sistemas. Neste
topico, sera feito um breve apanhado dos principais sistemas digitais tteis aos advogados,
sem nenhuma pretensdo de elaborar uma lista exaustiva — sdo mais de 40 sistemas digitais
existentes no Brasil.

6.2.1. Processo Judicial Eletronico (PJe)

PROCESSO JUDICIAL

O Processo Judicial Eletronico (PJe) ¢ classificado como o maior sistema eletronico do
Judiciario brasileiro. Desenvolvido pelo CNJ, com a contribui¢do de diversos Tribunais, o PJE
engloba instancias de primeiro e segundo grau das Justicas Estaduais, Federais, Trabalhistas e
Eleitoral, além de uma Corte Superior - o Tribunal Superior do Trabalho (TST).

Inicialmente, ressalta-se que o PJe ndo é um sistema Unico, mas uma espécie de
sistema-base utilizado por varios Tribunais, através do qual o causidico sé podera acessar um
por vez.

Além disso, cada Tribunal define qual o assinador (programa que executa a assinatura

digital) sera utilizado no PJe.
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Uma dica: Navegadores PJe e PJe Portable

Java, Shodo, PJe Office... além de serem diversos os Assinadores utilizados
pela Justica, eles exigem toda uma configuracdo especial, p. ex., uma
versao antiga do programa em especifico para funcionar. Para evitar dores
de cabega, recomenda-se utilizar navegadores pré-configurados para cada
Justica. O Navegador PJe funciona bem com a Justica Comum e o Java;
ja Navegador PJE Portable é 6timo com a Justi¢a do Trabalho e o Shodo.

O PJe ¢ um sistema complexo de peticionamento, acompanhamento e pesquisa processual,
tendo sido recentemente atualizado (para o PJe 2.0), o qual disponibilizou a classe advocaticia um
programa com interface limpa, agradavel e facil de utilizar.

O PJe possui um robusto Manual para Advogados , disponibilizado pelo CNJ, com todas as

fungdes do sistema. Aqui, far-se-a um rapido passo-a-passo para os primeiros acessos.

* Tela Inicial do Navegador PJe
F&“ o B e L T o

L
EOW A A B WA e e ke LY

O PJe estd em todos os Estados

brasileiros!

29 Acessivel no endereco http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual do Advogado
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Ao acessar o Navegador PJe, a primeira tela serd a imagem acima. Simples e pratico, vocé
escolhe o Estado e o Tribunal (no Maranhao, estdo disponiveis as opgoes: TIMA 1° e 2° grau; TRE;
TRF 1° Regido, 1° grau e 2° grau; e TRT 16 Regido, 1° e 2° grau.

Apos escolher a opcao, o advogado sera direcionado para a tela seguinte.

*Tela de Acesso

PPy L LT

A

Tridunad de Juttics do Extado do Matantdo - 1* Geau

A partir da tela acima, o(a) profissional devera escolher o modo de assinatura (Java, Shodo
ou PJe Office). Também pode acontecer de o Java ou outro assinador abrir uma janela automatica
informando que o programa esta desatualizado, o que pode ser absolutamente normal .

Assim que o causidico acessar o sistema com o certificado digital e a senha do Token, terd acesso ao

Ple.

*Quadro de Mensagens

30Conforme supracitado, o PJe as vezes solicita uma versdo desatualizada do Assinador - se for o caso e vocé
atualizar a versdo, vocé ndo mais conseguirar acessar o PJe.

a ' Comissao de
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A imagem acima ¢ a tela inicial do PJe propriamente dita. A versdo atual, a 2.0, adotou um
conceito ttil ja utilizado pela Justica Federal e Trabalhista, qual seja, colocar um quadro de avisos
logo como primeira tela.

Para prosseguir, basta descer a barra de rolagem até o final e clicar em “Painel do usuério”.

¢ Painel do Usuario

*

Na pagina principal do PJe, existe um menu com as seguintes opgoes:
* Expedientes: o Advogado pode visualizar todos os expedientes direcionados para o
usudrio que estao pendentes de manifestagdo, ou seja, aqueles processos que tiveram
uma citag¢do, intimagdo ou notificagdo dirigida ao ente, de que teve ciéncia (real ou
ficta)’! e que estdo dentro do prazo de manifestacdo. No painel apresentado sdo
liberadas a¢des como tomar ciéncia, responder, mover processos para caixa, selecionar
para mover diversos expedientes e visualizar detalhes do processo?2.
* Acervo: estdo armazenados todos os processos do Advogado;
* Agrupadores: indicadores para contabilizacdo, organizacao e controle do Advogado,
estdo divididos em “pendentes de ciéncia ou de seu registro”, “ciéncia dada pelo

29 ¢

destinatario direto ou indireto”, “ciéncia dada pelo Judiciério e dentro do prazo

9% ¢

, “cujo

31Ciéncia real ou ficta: nos termos do art. 5°, §1° da Lei 11.419/2006, sera considerada realizada a intimaco
no dia em que o intimando efetivar a consulta eletronica ao teor da intimagdo, sendo certificada a sua ciéncia
automaticamente pelo sistema (ciéncia real). O §3° do mesmo artigo estipula que se ndo for feita a consulta ao teor
da intimag¢@o em até¢ 10 dias corridos contados da data de envio da intimagao, sera considerada automaticamente
realizada a intimag¢@o na data de término desse prazo (ciéncia ficta).

32Definigdo de expedientes adaptado do “Manual do Advogado”, supracitado.
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prazo findou nos ultimos 10 dias”, “sem prazo” e “respondidas nos ultimos 10 dias”;

* Minhas peti¢oes: listadas por ordem cronoldgica do mais recente a0 mais antigo,

encontram-se aqui todas as peti¢cdes assinadas pelo Advogado, bem como seus anexos.

Ainda no “Painel do Usuario”, tem-se no canto superior esquerdo as opcdes “Painel”,
“Processo”, “Audiéncias e Sessdes” e “Configuracdo”. Devido ao exiguo espago disponivel, tratar-

se-a apenas do mais importante: “como peticionar”.

* Como Peticionar
Clicando na opg¢ao “Processo”, havera as seguintes opgoes: “Novo Processo” (para peti¢des
iniciais); “Novo Processo Incidental”; “Nao protocolado” (todos os rascunhos de peticdes nao
finalizadas ficam aqui); “Pesquisar” (qualquer processo no PJe que ndo esteja em segredo de justica’®;
e “Outras acdes” (Solicitar habilitacdo e peticionar, esse ultimo equivalente ao “peticionamento
avulso” do PJe 1.0, utilizado para peticionar em processos que estejam em segredo de justica).

Escolhendo a opg¢ao “Novo Processo”, o Advogado sera direcionado a seguinte tela:

—

P\ e e

Neste ponto, o Advogado ird selecionar a “secdo/subsecdo” (Forum ou Juizado) e a classe
judicial. Esses sao os dados iniciais. Ap6s, devera selecionar “assuntos associados”, elencar “partes”,

as “caracteristicas” do processo (segredo de justi¢a, pedido liminar, valor da causa, segredo de justi¢ca

33 Na Justica Comum, ¢ possivel pesquisar por nome da parte, CPF da parte, OAB do Advogado e até mesmo
por assunto. Ja na Justica do Trabalho, sé ¢ possivel pesquisar pelo n° do processo, possivelmente uma estratégia
para proteger os trabalhadores.
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e prioridade processual) e devera “incluir peticdes e documentos”. Veja-se essa tltima tela abaixo:

Ato continuo, o Advogado devera selecionar o tipo de documento, sua descri¢ao e a peticao
propriamente dita. Apos isso, devera clicar no botao “salvar”, o que ird habilitar o Advogado a juntar
os documentos anexos a sua peticdo. Em seguida, os documentos deverdo ser assinados utilizando o
certificado digital. Na proxima e ultima tela, pode-se conferir a lista de todos os documentos juntados
a inicial. Uma vez conferidos tais documentos, basta clicar em “protocolar” para finalizar a peticao.

6.2.2. e-Proc

J

—

USTICA FEDERAL

e-Proc

Utilizando o e-PROC, o usudrio percebera, pela propria interface, que o programa ¢ bem
mais simples, leve e com menos op¢des do que o PJe. O sistema oferece basicamente as op¢des de:
peticionamento inicial e incidental, permitindo acesso aos processos, sem contar, contudo, com uma
painel do Advogado para visualizagdo de processos™.

Vale ressaltar, entretanto, que o e-PROC, ao contrario de todos os outros sistemas, ndo ¢

acessivel através de token e certificado digital, mas sim de login e senha, as quais devem ser adquiridas

junto as Secdes da Justica Federal.
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O e-PROC ¢ um dos sistemas utilizado pelo Tribunal Regional Federal da 1* Regidao — cuja
competéncia engloba o Estado do Maranhao.

Mas, como saber qual sistema vocé ira utilizar para peticionar®?

Um dos sistemas?

O TRF 1% Regido usa tanto o PJe quanto o e-PROC. Para ndo correr o risco de ter sua
peticdo inicial indeferida apds meses de espera, seguem as orientagdes abaixo.

O PJe esta implantado:

Para todas as classes civeis de vara comum e respectivos incidentes em toda a Secdo
Judiciaria do Maranh@o e nas Subseg¢des Judiciarias de Balsas, Bacabal, Caxias e Imperatriz;
* Para todas as classes criminais de vara criminal e respectivos incidentes na Se¢ao Judiciaria
do Maranhao (exceto Subsegoes);

*Para todas as classes de juizado adjunto criminal e respectivos incidentes na Secdo
Judiciaria do Maranhao (exceto Subsegoes);

» Para mandados de seguranga criminais ¢ habeas corpus, bem como respectivos incidentes
na Secdo Judiciaria do Maranhdo (exceto Subsecdes);

Ja 0 e-PROC esta implantado:

*Nas competéncias de Juizado Especial Civel Federal — utilizada, p. ex., nas agdes em face
do INSS.

6.2.3. e-STF e e-STJ
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Com exceg¢ao do Tribunal Superior do Trabalho (TST), que pode ser acessado por intermédio
do PJe, o Supremo Tribunal Federal (STF) e o Superior Tribunal de Justica (STJ) contam com sistemas
eletronicos proprios, respectivamente, o e-STF3¢ e o e-STJ37 .

Os sistemas lembram o PJe, embora sejam mais simples. No e-STF, o unico detalhe a ser
ressaltado é que apenas o primeiro acesso ao sistema € feito por intermédio de certificado digital;
desse acesso devera ser cadastrado senha, destarte todos os acessos posteriores serdo feitos com o
login (o CPF do Advogado) e a senha cadastrada.

Ja o e-STJ ¢ bem mais complexo. Diversos processos no STJ tramitam ainda no formato
fisico (principalmente os de natureza criminal)® , devendo o Advogado ser criterioso quanto a esse

aspecto, sob pena de ter seu processo extinto sem resolugdo de mérito.

6.3. DOS PROCESSOS FiSICOS
Assim como em muitos outros estados, no Maranhdo diversos processos continuam fisicos,
ou seja, “no papel”. O objetivo desse topico € abordar apenas os processos judiciais, uma vez que

os processos administrativos no Estado do Maranhdo permanecem fisicos, ndo obstante existam

36Acesso ao sistema STF: https:/sistemas.stf jus.br/cas/login?service=http%3 A%2F%2Fsistemas.stf.jus.
br%2Fpeticionamento%?2F]_spring_cas_security check

37Acesso ao sistema STIJ: http://www.stj.jus.br/docs_internet/sac/push/mensagens/E_STJ Roteiro para
utilizacao visualizador processos E STJ.html

38Para maiores informagdes, conferir a Resolugdo n® 10/2015 do STJ, disponivel em https://bdjur.stj.jus.br/jspui/
bitstream/2011/94929/Res 10 2015 PRE Atualizado.pdf
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sistemas eletronicos (p. ex., 0 e-Processos e o e-Doc), para consulta de documentos e acompanhamento
processual.

6.3.1. Sao Luis
No Comarca da Capital — e nos demais termos judiciario: Raposa, Pago do Lumiar e Sao Jos¢ de
Ribamar, o processo de digitalizagdo est4 quase completo, englobando todas as Varas Civeis, Familia,
Infancia, Violéncia contra a Mulher, Interdicdo, Sucessdao e Alvara, Fazenda Publica ¢ Juizados
Especiais Civeis e da Fazenda Publica.
A Justica Federal e Trabalhista j& estdo inteiramente digitalizadas.
Assim, restam apenas as Varas Criminais no uso do processo fisicos.

6.3.2. Interiores

O PJe ainda nao esta disponivel para todas as Comarcas do Maranhao, porém, encontra-se em
pleno funcionamento nas cidades de: Itapecuru-Mirim, Timon, Balsas, Vitorino Freire, Grajat, Codo,
Coroatd, Acailandia, Jodo Lisboa, Imperatriz e Caxias

6.3.3. Jurisconsult — Sistema de Acompanhamento de Processos Fisicos

Jow LI CONSULT

PORLRINRICIANS RO ESTARE 10 maam b

O Jurisconsult ¢ um sistema eletronico de acompanhamento processual. Ao contrario dos
sistemas abordados no topico 6.2 (“Sistemas eletronicos do Judicidrio”), este ndo possui serventia
para fins de peticionamento, mas, apenas, para acompanhamento processual dos processos fisicos ,

que ndo constam no Ple.

39Para processos que estejam tramitando em segredo de justica, faz-se necessario deslocar-se a Vara para solicitar
que as movimentagdes sejam liberadas no jurisconsulta para acompanhamento.
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6.4. DOS SOFTWARES UTEIS

Para ser possivel o acompanhamento das publicacdes no diario oficial da justica, diversos sao
os sistemas disponibilizados, sendo alguns gratuitos e outros pagos.

Apesar da facilidade nos dias atuais, o advogado deve sempre atentar-se aos detalhes, como,
por exemplo, lembrando que os prazos dos juizados especiais contam-se em dias corridos e ndo em
dias uteis, diferenciando-se da justiga comum.

Felizmente, existem ferramentas para facilitar o trabalho do advogado, visando melhorar a
organizacao dos processos e impedir que se cometa o maior pecado da Advocacia: a perda de um
prazo.

6.4.1. Advise

O Advise ¢ uma plataforma juridica para acompanhamento de processos. Entre suas
funcionalidades, uma das mais uteis ¢ o servico de notificagdes push*® com as intimacdes publicadas
no Didrio de Justica e o resumo dos processamentos didrios.

Como vantagem adicional, a OAB, Seccional do Maranhao, firmou convénio com o Advise,
oferecendo o software gratuitamente para toda a advocacia maranhense.

Ressalta-se, contudo, que apesar de ser muito util, o Advise ndo ¢ perfeito, por vezes nao
comunicando uma intimagao ou notificando com certo atraso, razao pela qual nao ¢ recomendavel
confiar-se em apenas um sofiware de acompanhamento, a ponto de sequer abrir a caixa de expedientes

no Ple.

40pysh: informativos enviados para o e-mail cadastrado

a‘ ' Comissao de
w Jovens Advogados



CAPITULOD 7

SOCIEDADE
DE ADVOGADOS




a‘ ' Comissao de
w Jovens Advogados

MARANHAO

MANUAL DA JOVEM ADVOCACIA

7. SOCIEDADE DE ADVOGADOS

Asociedade de advogados ¢ aassociacao de profissionais em torno de uma mesma personalidade

juridica e estrutura operacional para o exercicio da advocacia e partilha de seus lucros financeiros.

7.1 QUAL A LEGISLACAO APLICAVEL?
As principais referéncias legislativas e institucionais que tratam sobre as Sociedade de
Advogados sao o Estatuto da OAB em seus arts. 15 a 17, seguido pelo Regulamento Geral da OAB

em seus arts. 37 a 43, pelo Provimento 112/2006 (versao compilada) editados pelo Conselho Federal.

7.2 QUAIS AS VANTAGENS?
* Divisao e racionalizacio do trabalho: atendimento em diversas areas

A vantagem de se prestar servi¢os através de uma sociedade de advogados estd em poder
atuar em diversas areas do direito, por meio de um trabalho integrado entre os profissionais, além da
redugdo da carga tributaria.

Aliado a isso, as empresas e departamentos juridicos, quando se deparam com negocios
que demandem simultaneamente a atuagdo de especialistas de diversas areas do Direito, com vistas
a interagir na busca da melhor solucdo para suas demandas judiciais, preferem contratar diversos
escritorios, de acordo com a especialidade de cada um.

Dessa forma o cliente busca profissionalismo, resolucao satisfatoria e atendimento mais célere,
tudo isso pode ser atendido quando se tem um associativismo, no caso, a constituicdo de sociedades.

Assim, fica claro que o trabalho em sociedade ajuda no atendimento ao cliente e nas demandas
que sdo apresentadas aos advogados, em funcdo de:

*Possibilitar a divisao e racionalizacao dos servicos;

*Atender o cliente de maneira especializada e interdisciplinar;
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*Apresentar solu¢do integrada ao cliente;

*Menor tempo de resposta as demandas dos clientes;

*Contar, a sociedade, com corpo de advogados com experiéncias pessoais € profissionais
diversas, aptos a atender clientes em varias areas do Direito;

*Ratear custos e despesas e aumentar o poder de economia de escala;

*Diminuir a incidéncia da carga tributdria sobre o faturamento;

Participar de licitagdes, ao passo que o advogado autdbnomo nao pode.

7.3 QUAIS AS DOCUMENTACOES NECESSARIAS PARA CONSTITUICAO DE UMA

SOCIEDADE DE ADVOGADOS?

*Contrato social em 03 (trés) vias com assinatura de 02 (duas) testemunhas;
*Requerimento dirigido ao presidente da OAB/MA, assinado pelos socios da sociedade,
solicitando o registro do contrato social;
*Valor da taxa para dar entrada no processo referente ao Exercicio em vigor (verificar na
Secretaria da OAB ao tempo do registro)
OBSERVACOES:
*Todos os sécios devem estar em dia com as anuidades da OAB/MA;
*Apds aprovagao, a OAB/MA emitird 02 (duas) vias do contrato social devidamente
registrado com a respectiva certiddo (munido desta documentacao os advogados
deverdo procurar a Receita Federal para obter o CNPJ e a Prefeitura para tirar a
licenga);

*Os proprios advogados ficam encarregados de procurar a Comissao de Sociedade de

Advogados da OAB/MA para obter a documentagao registrada acima referida.
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7.4 QUAIS AS DOCUMENTACOES NECESSARIAS PARA ALTERACAO CONTRATUAL
DE UMA SOCIEDADE DE ADVOGADOS?
*Alteracdo contratual em 03 (trés) vias com assinatura de 02 (duas) testemunhas;
*Requerimento dirigido ao presidente da OAB/MA, assinado pelos socios da sociedade,
solicitando o registro da alteragdo contratual;
*Pagamento do valor da taxa para dar entrada no processo referente ao Exercicio em vigor
(verificar com a Secretaria da OAB ao tempo do registro).
OBSERVACOES:
*Todos os socios devem estar em dia com as anuidades da OAB/MA (sejam os que
saem, permanecem ou ingressam na sociedade);
*Apos a aprovagdo, a OAB/MA emitira 02 (duas) vias da alteragdo contratual
devidamente registrada com a respectiva certidao;
*Os proprios advogados ficam encarregados de procurar a Comissao de Sociedade de

Advogados da OAB/MA para obter a documentagao registrada acima referida.

7.5 QUAIS AS DOCUMENTACOES NECESSARIAS PARA DISTRATO DE UMA
SOCIEDADE DE ADVOGADOS?

*Distrato social em 03 (trés) vias e com assinatura de 02 (duas) testemunhas;

*Requerimento dirigido ao presidente da OAB/MA, assinado pelos socios da sociedade,

solicitando o registro do distrato social;

*Pagamento do valor da taxa para dar entrada no processo referente ao Exercicio em vigor

(verificar com a Secretaria da OAB ao tempo do registro);

*Anexar ao distrato social as certiddes negativas do INSS, FGTS, Tributos Federais.
OBSERVACOES:

*Todos os socios devem estar em dia com as anuidades da OAB/MA;

*Apos a aprovagdo, a OAB/MA emitira 02 (duas) vias do distrato devidamente
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registrado com a respectiva certidao;

*Os proprios advogados ficam encarregados de procurar a Comissao de Sociedade de

Advogados da OAB/MA para obter a documentagao registrada acima referida.

7.6 TRIBUTACAO

Os servigos advocaticios independentemente se prestados por advogado auténomo ou
integrantes de sociedade advocaticia, sdo tributados. E importante se entender que a atividade do
Advogado ¢é publica e que basta o nimero de sua inscricdo na OAB para que seja feito o levantamento
dos processos em que atua.

Atualmente, com a evolugdo tecnoldgica, as trés esferas governamentais cruzam dados,
em busca de possiveis sonegacdes, tornando-se mais facil identificar a renda e o patrimonio do
contribuinte.

O nio recolhimento dos tributos pode levar a uma série de consequéncias desagradaveis,
dentre elas: autuacdes por parte dos fiscos Municipal e Federal, multas (que podem, facilmente,
chegar a 225% do valor do tributo devido), além de san¢des de natureza penal.

A sociedade de advogados possui um maior nimero de tributos do que se comparado ao
advogado autdonomo, todavia, nimero maior de tributos nao significa, necessariamente, maior carga
tributaria.

Esta sujeito a tributacdo municipal, através do ISS - Imposto Sobre Servigos, que deve ser
pago em aliquotas fixas ou variaveis, conforme dispuser a legislagdo municipal e sujeitos a tributacao
federal nos termos da legislagdo do imposto de renda, sendo este apurado pelo regime do lucro
presumido, do lucro real ou do lucro arbitrado.

*Lucro Presumido: A apuragdo ¢ feita em 32% (trinta e dois por cento) da receita bruta
auferida. Optam por essa modalidade de apuracdo do IRPJ as pessoas juridicas com receita bruta

anual igual ou inferior a R$ 48.000.000,00 (quarenta e oito milhdes de reais). Tem-se como vantagem

na tributacdo que nessa modalidade ndo ha a obrigatoriedade de se manter escrituracdo contabil,
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nos termos da legislacdo especifica, bastando apenas a escritura¢ao dos recebimentos e pagamentos
ocorridos em cada més no livro-caixa.

*Lucro Real: A apuracdo do Imposto de Renda nesta modalidade ¢ obrigatéria para os
escritorios que faturam mais de R$ 48 milhdes por ano, nos termos do art. 14 da Lei n® 9.718/1998,
exigindo criteriosa escrituracao contdbil mensal.

Além de exigéncias contabeis mais rigidas, e portanto, mais onerosas, na modalidade do lucro real as
aliquotas do PIS/COFINS sao consideravelmente mais elevadas, entendo como justificativa que tais
tributos, nessa modalidade, nao sdo cumulativos, permitindo o aproveitamento de crédito.

*Lucro Arbitrado: A tributacdo sobre o lucro arbitrado ocorrera sempre que a sociedade deixar
de cumprir com suas obrigagdes tributarias de modo a impossibilitar a tributagdo nas modalidades
anteriores, ou mediante op¢ao da sociedade. Nestes casos, seu lucro serd apurado através do sistema

de lucro arbitrado, no qual o fisco langaré o valor do imposto com base na sua receita bruta

A sancdo da Lei 13.247/2016 permitiu ao advogado que aderir a sociedade individual os
beneficios do Simples Nacional, usufruindo de aliquotas tributarias mais favoraveis, além de
pagamento unificado de oito impostos federais, estaduais e municipais (ISS, PIS, COFINS, IRPJ,
CSLL, IPI, ICMS e ISS), tendo em vista que prestacao de servico como advogado autonomo implica
recolhimento do Imposto de Renda (IR) a 27,5%

Ressalta-se, ainda, o beneficio do recolhimento da contribui¢do previdencidria pelo advogado
auténomo ou de sociedade, pois além de evitar autuagdes fiscais, o devido recolhimento desse tributo
garante ao advogado uma série de direitos, tais como aposentadoria, pensdo por morte, salario-

maternidade para as advogadas, auxilio-doenca, entre outros.

7.7 SOCIEDADE UNIPESSOAL DO ADVOGADO (Lei Federal n° 13.247/2016)

Ha muito, os advogados almejavam construir uma pessoa juridica individual, entdo, em

Janeiro de 2016, os advogados tiveram um grande avango com a publica¢do do Provimento 170/2016
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e o sancionamento da Lei 13.247/2016 que implementou a Sociedade Individual/ Unipessoal de
Advogado.

Ademais, o tema em questdo também ¢ regulado pelo Estatuto da Ordem dos Advogados do
Brasil, mais precisamente nos artigos de 15 a 17 e por seu Regulamento Geral, por meio dos seus
artigos 37 a 43.

Um dos principais beneficios alcangados por esta Lei ¢ a possibilidade de ingresso pela
Sociedade Unipessoal na tributagdo do Simples Nacional, obtendo vantagens econdmicas e
burocraticas, portanto, tal Sociedade equivale a mesma forma societdria da EIRELI (Empresa

Individual de Responsabilidade Ilimitada).

*PERGUNTAS E RESPOSTAS

E possivel a transformacio de uma sociedade de advogados em uma sociedade unipessoal?

Sim. E uma transformagdo de natureza juridica e pode ocorrer desde que a quota das agdes
da sociedade de advogados fique concentradas no sécio que restar se decidir optar pela sociedade
unipessoal. Importante destacar que a denominacdo da sociedade individual ou unipessoal de
advocacia tera, obrigatoriamente, o nome do titular da empresa, completo ou parcial, complementado
pela expressao Sociedade Individual de Advocacia

Como funciona o Simples Nacional na Sociedade Unipessoal?

O Simples Nacional ¢ o regime tributario mais indicado para o advogado em inicio de carreira
que optar pela Sociedade Unipessoal, o que proporciona a este beneficios como a reducdo da carga
tributaria de 27,5% para 4,5% para aqueles que faturam até 180 mil reais.

Como devo proceder ao registro ou alteracido da minha Sociedade Unipessoal?

Para efetuar o registro faz-se necessario que o interessado desloque-se até Seccional da OAB
em que for inscrito, de posse dos documentos necessarios, quais sejam:

- 02 (duas) vias do requerimento dirigido ao Presidente da OAB-MA, assinado pelo titular de

sociedade individual de advocacia;
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- 03 (trés) via do Instrumento de Contrato devidamente rubricado e assinado (todas as vias)
para arquivamento e averbagdo da OAB/MA;

- Qualificagdao completa das 02 (duas) testemunhas (nome completo e assinaturas, RG, CPF);
(observar os impedimentos do artigo 228, V do Cédigo Civil/2002;

- Declaragdo de existéncia ou inexisténcia de Impedimentos ou Incompatibilidades do titular,
caso ndo conste no Instrumento de Contrato Social;

- Copia da Carteira Profissional do advogado que assina o contrato social

A razao social deve preencher os requisitos do § 4° do Artigo 16 da Lei 8.906/94, que devera
ter o nome do seu titular, completo ou parcial, com a expressao “Sociedade Individual de Advocacia

Também sera necessario o pagamento de uma taxa para o registro da sociedade individual no
valor de uma anuidade.

O arquivamento das alteragodes feitas na Sociedade Unipessoal também devera ocorrer perante

o Conselho Seccional da OAB.

Qual a diferenca entre Eireli e Sociedade Unipessoal?

Eireli ¢ empresa de responsabilidade limitada, ja na sociedade unipessoal a responsabilidade

subsididria e ¢ ilimitada frente a todos os atos praticados pelo advogado.
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8. FORMAS DE REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO DE BENEFICIOS DO INSS,

PECULIARIDADES E SUAS FORMAS DE ATENDIMENTO

Diante de algumas mudangas na seara administrativa do INSS a respeito dos protocolos
e pedidos feitos por advogados e demais segurados, busca-se esclarecer alguns dos principais
questionamentos.

Desde a criagao do INSS Digital, as Agéncias do INSS foram, gradativamente, transformando-
se em agéncias digitais.

A partir da “virada de chave” da APS, os atendimentos passaram a ser realizados de diversas

formas, a seguir destacadas:

8.1. TELEFONE 135

Somente o Segurado pode requerer através desta modalidade. No momento da ligagdo,
solicita-se o beneficio para determinada Agéncia. Se a agéncia escolhida for Digital, faz-se necessario
recolhimento de senha na entrada da APS e aguardar atendimento no balcao.

De forma contraria ao que ocorria a época da agéncia fisica, o servidor ndo analisard o
beneficio naquele momento. Somente serd digitalizada a documentagdo do segurado e inserida
no sistema GET (gerenciador de tarefas). Apos tal procedimento, o segurado serd encaminhado a
outro balcdo de atendimento para que a documentagao inserida seja autenticada por outro servidor,
que daré autenticidade aos documentos anexados. Passado este procedimento, 0s processos serdao
distribuidos para um servidor da Geréncia Executiva a qual aquela Agéncia estd subordinada para

analise e concessao.

8.2. MEU INSS

O segurado devera criar uma senha que dara acesso ao sistema Meu INSS (meu.inss.gov.

br) em que podera ter acesso aos seus dados pessoais, bem como a outras informagdes, a exemplo
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do CNIS, fazer simulagdo de tempo de contribuicio, puxar extratos para Imposto de Renda, dentre
outros.

Ainda com esta senha, o segurado logado no sistema podera fazer requerimentos de beneficios
e copias de processos. Ressalta-se que, no momento em que o segurado executa o requerimento
do beneficio, o sistema marca o dia e hora para que o segurado (a) compareca na agéncia em que

requereu o beneficio para realizar as agdes descritas acima.

8.3. SITE DO INSS
O requerente podera solicitar o beneficio através do sitio eletronico do INSS, nao havendo
necessidade de fazer login no sistema e ou ter que ligar para o telefone 135. Desta forma, somente

serd agendado o dia de comparecimento na APS agendada que fara os procedimentos descritos acima.

8.4. ACESSO DO ADVOGADO (SAG)

O Advogado cuja Seccional da OAB de determinado estado brasileiro j& tenha assinado o
Acordo de Cooperagao Técnica (ACT) com o INSS, obtera uma senha que acessara o sistema SAG
pelo endereco eletronico: www.requerimento.inss.gov.br.

ApOs acessar o sistema, o advogado ira fazer os requerimentos necessarios, solicitar copias de
processos, requerer os beneficios desejados etc.

Sendo beneficios de Aposentadoria por Idade Urbana e Salario Maternidade Urbano, sera
encaminhado aos procedimentos de concessdo automatica. Estando implementadas as condig¢des, o
sistema ird gerar o beneficio de forma automatica. Nao tendo ainda as condigdes, o sistema ira gerar
uma tarefa, que serd distribuida a um servidor que analisard os processos através de seu sistema de
analise GET (Gerenciador de Tarefas). Ap6s a analise, em caso de exigéncias, estas serdo encaminhadas
ao e-mail do advogado cadastrado no sistema, o qual devera ser o mesmo cadastrado na OAB.

No caso de requerimento por advogado ndo serd necessario a autenticacdo dos documentos por

um servidor do INSS, haja vista ser o proprio advogado que autenticard a documentacao apresentada
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no seu sistema.

No caso de Beneficios de Pensdo por Morte, Auxilio Reclusdao, Aposentadorias e Salarios
Maternidade Rurais, Aposentadorias por Tempo de Contribuicao, CTC e Beneficios Assistenciais,
nao serdo objeto de concessao automatica, e sim, de geragao de tarefas que serdo analisadas por um
servidor através do GET. Essas tarefas serdo distribuidas para servidores da Geréncia Executiva do
local onde foi requerido. O Sistema ainda ndo distribui processos para geréncias distintas.

O Advogado também podera solicitar pra juntar no SAG processos fisicos que ainda nao
foram concluidos, para que entdo possa acompanhar a concessao de forma digital.

Os processos fisicos que estdo concluidos também podem ser transformados em digital
através de requerimento pelos advogados por meio do SAG, e serem inseridos no sistema de sua
responsabilidade.

Caso um segurado tenha requerido um beneficio através do site, do MEU INSS ou através do
telefone 135 e, posteriormente, contrata um advogado, este podera pedir para inserir o beneficio no
SAG de sua responsabilidade, para, a partir de entdo, o processo pertencer ao corpo de processos do

advogado constituido.

8.5. CONCESSAO AUTOMATICA

Estes procedimentos de anélise na Agéncia, somente serdo executados em alguns beneficios.
Desde o dia 21/05/2018, os beneficios de Aposentadoria por Idade Urbana e Salario Maternidade
Urbana passaram a ser analisados e caso o segurado tenha seu cadastro atualizado e com as condig¢des
para a concessao do beneficio implantadas, o beneficio serd concedido de forma automatica, sem a
necessidade de comparecimento do segurado na Agéncia nos termos da portaria n° 20/ DIRBEN/
INSS, de 17/05/2018, que dispensa assinatura para requerimento eletronico.

As exigéncias, caso possuam, deverdo ser enviadas pelos Correios, caso o(a) requerente nao

tenha aceitado acompanhar o andamento do requerimento pelo Meu INSS, e-mail ou Central 135.

Se o segurado informar e-mail no requerimento, as exigéncias serdo encaminhadas ao enderego
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eletronico informado, sem a necessidade de ir a uma agéncia para ter conhecimento.
As exigéncias podem ser cumpridas em qualquer agéncia.
Nos demais beneficios, o segurado terd que comparecer a APS no dia marcado para o

comparecimento presencial.
8.6. OBSERVACOES GERAIS

8.6.1. Atendimento ao Advogado

O Advogado nao esta obrigado a requerer os beneficios através do SAG pelo simples fato de
ter acordo de cooperacao técnica assinado entre a OAB e o INSS em seu estado.

O Advogado pode requerer os beneficios de seu interesse pelo agendamento, por exemplo,
pelo site do INSS, e no dia do atendimento, apresentar a documenta¢do necessaria para a analise.
Neste dia, um servidor ou até mesmo um estagidrio ira apenas digitalizar a documentacao necessaria
para cada beneficio e inserir no GET.

Nesse caso a autentica¢cdo dos documentos serd feita por um servidor que ird atestar no sistema
que aquele documento ¢ original. Entretanto, o advogado podera apresentar copias ja autenticadas por
ele mesmo com base no Artigo 677, VII da IN 77, de 2015. O Advogado, neste caso, podera fazer
esta autenticacdo através de um carimbo feito para esse fim, constando o nome do advogado, niimero
da OAB e assinatura conforme a carteira. Contudo, para tanto, devera ser o advogado constante na
Procuracdo a qual necessita ser anexada ao processo juntamente com a copia da carteira da OAB. A
Procuracdo digitalizada no processo precisa ser a original.

Caso o Advogado protocole o processo através do SAG, a autenticagdo serd feita através do

proprio sistema, como ja explicado antes.

8.6.2. Do Atendimento Prioritario

O Advogado conquistou direito de requerer beneficios nas agéncias do INSS sem necessidade
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de agendamento ou ser atendido através de senhas, de acordo com o Memorando-Circular Conjunto
n° 16 /DIRAT/PFE/DIRBEN/INSS de 28 de outubro de 2017, em cumprimento da decisdo proferida
na A¢ao Civil Publica N° 0026178-78.2015.4.01.3400, ajuizada pelo Conselho Federal da OAB.
Antes das agéncias digitais, o advogado nao tinha limites para requerer beneficios, sendo obrigatorio
a disponibilidade de um balcao exclusivo para atendimento aos causidicos. No dia do atendimento
ao advogado, o servidor teria que analisar o processo imediatamente, ndo realizando apenas o
protocolo. Ao advogado, era garantido o atendimento sem agendamento ou senha e a andlise no dia
do atendimento.

Ao ser transformada em agéncia digital, esse fluxo foi alterado, exatamente por conta da
plataforma digital, haja vista que, no dia do atendimento, o servidor apenas digitaliza a documentagdo
e insere no sistema GET, sendo distribuido a qualquer servidor da Geréncia, podendo ser até para
servidor ndo pertencente aquela agéncia em que se deu o atendimento.

Desta forma, e para normatizar este atendimento, o INSS emitiu 0 Memorando-Circular
Conjunto n° 7 /DIRAT/PFE/DIRBEN/INSS de 30 de maio de 2018, o qual alterou o andamento
apenas na parte de atendimento imediato.

Ou seja, 0 advogado continua tendo atendimento prioritario, sendo atendido sem agendamento
prévio, nao havendo necessidade de emissao de senha nas agéncias pra ser atendido, podendo requerer
quantos beneficios quiser, porém, nao tera seu beneficio analisado no momento do atendimento nas
agéncias digitais, visto que ndo sera analisado por servidor do atendimento, mas, sim, por servidores
disponibilizados para analisar todos os processos digitais que adentram ao sistema através das formas
de requerimento ja mencionadas pelo GET, em outro momento, diferente do atendimento presencial.

Assim, pode o Advogado escolher a forma de atendimento. Além de continuar usando o
balcao exclusivo para requerer beneficios pode, ainda, utilizar o balcao exclusivo para retirar telas
de beneficios, como: HISCRE, INFBEN, HISMED etc, podendo retirar Extratos CNIS, pedir calculo

de valores atrasados etc. Muitos servigos que hoje sdo agendaveis, podem ser requeridos ainda por

advogados sem agendamentos por conta da A¢ao Civil Publica (ACP).
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8.6.3. Do Prazo

O sistema, no momento do requerimento, gerara um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, do

momento do protocolo, para ser concluida a analise pelo servidor.
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CONSIDERACOES FINAIS

Diante dos topicos tratados, observa-se que a primeira edi¢do do presente manual da jovem
advocacia, inteiramente elaborado por membros da Comissdo Estadual de Jovens Advogados da
OAB/MA, tem como objetivo principal instruir o advogado em inicio de carreira, levando-o a um
patamar de conhecimento inicial necessario para o bom desenvolvimento da profissdo.

Frisa-se que, em razdo da extensdo dos mais diversos procedimentos adotados na advocacia,
a obra apresenta-se como de extrema importancia para os primeiros passos do jovem causidico no
mundo juridico, jamais devendo o advogado furtar-se de amplos conhecimentos e técnicas para o
pleno exercicio profissao.

Por fim, enfatiza-se que o manual sera atualizado periodicamente, ocasido em que serdo

incluidos temas que estejam em voga no mundo juridico.
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