w F@RTE Comissdo de

E AO SEU LADO Sociedade de Advogados

MARANHAO

Tramitacdo de Registro de Sociedades e CNPJ / Inscri¢gao Municipal

A partir de agora os processos de registro, alteracao e baixa de sociedades' sao
realizados, exclusivamente, pelo portal www.empresafacil.ma.gov.br, ja com
CNPJ e Inscricao Municipal.

O portal conta com modelos-padrao de ato constitutivo / contrato social, gerados
pelo proéprio sistema, e com assinaturas eletronicas facilitadas pelo gov.br, que
também servira de login de acesso. As taxas ja estao configuradas para serem
emitidas diretamente do portal.

A Comissao de Sociedades da OAB/MA analisa o requerimento, o contrato ou ato
constitutivo, observando os requisitos estabelecidos no Estatuto da Advocacia
(Arts. 15, 16 e 17) e Regulamento Geral (Arts. 37 a 43), além do atendimento aos
Provimentos 112, 169 e 170 do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do
Brasil.

! Demais processos (averbagao de contrato de associacao, balanco, certiddes etc.)
continuam pelo Portal de Requerimento Online da OAB (Protocolo Online).



http://www.empresafacil.ma.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8906.htm
https://www.oab.org.br/content/pdf/legislacaooab/regulamentogeral.pdf
https://www.oab.org.br/leisnormas/legislacao/provimentos/112-2006/
https://www.oab.org.br/leisnormas/legislacao/provimentos/169-2015
https://www.oab.org.br/leisnormas/legislacao/provimentos/170-2016
https://www6.oab.org.br/sgd/livre/registro/averbacao/sociedade/82379634-cf06-421e-a48f-531e7681fe4f

e EMPRESA FACIL: consulta prévia de viabilidade de nome e endereco

Passo 1: acessar o Site: http://www.empresafacil.ma.gov.br/;

Passo 2: selecionar “Abertura de Empresa”, fazendo login com “gov.br”;

GOVERNO DO = e —
MARANHAO esquisar servigo Q i bl
EMPRESAFACIL Sim -

Sobre o Portal e Eventos Integrados Acompanhamento do
Protocolo

Servicos

Abertura de Alteracao de
E - . ‘Cé Babxa de Empresa _
Empresa Empresa

Legislacdo

Insira 0s dados no campo acima para
acor anhar 50, certiddo,
1ivro ou outro ja

B Transformacao /
Parceiros Fus3o/Cisdo/ i <

lncorporacin Alteragao de MEI
’ Natureza Juridica Acompanhar
Fale Conosco
Manuais e Servigos dos Orgdos ® Verificagao de Documentos do
Empreendedor
Municipios Junta Comercial Selecione v
Implantados
Passo 3: Selecione Opc¢do (Matriz);
~ Abertura de Empresa
Abertura de Empresa
Selecione uma das opcoes abaixo
Abertura de Matriz >
Abertura com Absorgac de Parte Cindida >
Abertura de uma Filial no Brasil >
Passo 4: Fazer login com “gov.br”;
g V.b © Alto Contraste % VLibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

govbr — ]

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opcdes de identificacao:

[® Logincomseubanco RN
HH Login com QR code

8 Seu certificado digital


http://www.empresafacil.ma.gov.br/

Passo 5: escolha sua entidade de registro “OAB”;

Passo 6: responder (regra geral) “NAO” ao questionamento “Esse processo sera
utilizado somente para atualizacdao de dados cadastrais na Receita Federal do
Brasil?”

Passo 7: identificagdo de matriz; municipio e natureza juridica; responder
“Sociedade Simples Pura” (para constituir sociedade de advogados) ou
“Unipessoal de Advogados” (tratando-se de ato constitutivo de sociedade
individual de advocacia);

Matriz - Abertura

Escolha sua entidade de registro”
Cartério Junta Comercial (@) OAB RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizacio de dados cadastrais na Receita Federal do

Brasit?>”

Sem N&o

Identificacao da Matriz

Municipio”
Selecione v
Escolha a nova natureza juridica da sua empresa na lista abaixo”

Selecione ~

Passo 8: dados do Solicitante, enquadramento (ME, EPP, DEMAIS). Escolher
DEMAIS, por se tratar de sociedade de advogados, que ndo se assemelha a
classificacao de ME ou EPP, mas isso ndao impede a opcao pelo Simples Nacional
(os regimes de tributacao e apuracao sao escolhas pessoais e de responsabilidade
exclusiva do advogado/sociedade, que deve atentar aos prazos, obrigacdes
contabeis e fiscais).

Matriz - Abertura

Dados do Solicitante

CPF’

Nome™

Contador?”

() sim (@) Nao

DDD:" Telefone:" Ramal

E-mail:"

Enquadramento”

) ME (Microempresa) () EPP (Empresa de Pequeno Porte) () Demais

O Capital Social da empresa é resultado de empresa cindida?”

) sim (@) Nao



Passo 9: denominagao e CPF do Titular/Quadro Societario; no caso de sociedade
individual, a razdo social deve ser composta pelo nome (ou nome social) do seu
titular, completo ou parcial (Provimento 170 da OAB, Art. 29, I), com a expressao
"Sociedade Individual de Advocacia", sendo permitido o uso do nome parcial do
titular na razao social, desde que seja suficientemente informativo e nao se
restrinja ao sobrenome.

GOVERNO DO
MARANHAO

EMPRESA FACIL

Matriz - Abertura

Sobre o Portal Denominacéo / Firma social pretendida
Opgiol:”
Legislacao Opcio 2 -
Parceiros | |
Opcio3:’

Fale Conosco (=) | |

Para verificar as regras de composicdo do nome empresarial, clique agui

Manuais
Dados do Titular
Municipios
Implantados CPF # CNPJ-"
Consultar | |
Informagoes
Nome :

Notificacoes 1 | |

< VOLTAR AVANGAR >

Passo 10: inserir Dados da Sede, Endereco Completo, Area do Imével, Inscrigio
Imobiliaria (o endereco no contrato social deve ser idéntico ao preenchido no site
empresa facil, que corresponde a inscri¢ao imobiliaria).

GOVERNO DO
MRR&:I:I}O E
Matriz - Abertura
MNatureza do Imavel”

C) FRural @ Urbana (:) Semn Reguiarizacao

Inscricao Imobiliana

1]

as Inscricso kmobilisri
CEP’

— - -

Tipo Logradouro” Tipo Imovel”

| Selscione A | | Selecions b |
Endereco” Himero”
Bairra” Complementa:

1]

Ponto de referéncia

Area do Imével (m?" Area do Estabelecimento im™)”

Possuil autorizacao de alteracdo de use do solo ou outra permissao? ©

@M () Sim



Passo 11: objeto "Servigcos Advocaticios" - CNAE 6911-7/01 e Tipo de Unidade (o
objeto social pretendido deve constar pelo menos alguma das expressoes:

“Servicos Advocaticios” e/ou “Exercicio da Advocacia”).
Atividades do Estabelecimento

Objeto do Estabelecimento”

Nenhuma Atividade Principal Selecionada até o momento

Tipo de Unidade”

[ Sede

[ Escritaric Administrativo

o Fechado

Passo 12: preencher dados complementares;
Matriz - Abertura

Sobre o Portal Dados complementares

0 estabelecimento & indcuo ou virtual?”

O Sim O Nao

As atividades serdo exercidas na residéncia do empreendedor?”

O Sim O Nao

A edificagiio possui quantos pavimentos?”

Quantidade maxima de pessoas no ambiente?”

Municipios 3 A edificacio possui subsolo com uso distinto de estacionamento?”

Implantados
O Sim O MNao

Consultar . . o .
Informacbes Quantidade em litros de liquido inflamavel ou combustivel?

Notificagoes A ‘ ‘
7]
Quantidade em quilostkg) de gas liquefeito de petréleo (GLP)?"

17}

Gerado "Protocolo Consulta Prévia Integrada": aguardar verificacdo prévia
do nome (OAB) e endereco (prefeitura).



e Documento Basico de Entrada (DBE) para CNP]J.

Passo 13: preencher o DBE.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO

BRASIL SECCAO DO MARANHAO 6! p

Consulta Prévia: DEFERIDA (@)
Visualizar Datlos da Consulta
Visualizar Resultado da Consuita

Receita Federal

Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Preencher DBE

Preencher DBE

Reaproveitar Solicitagao

Reaproveiar Solicitagao

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO +

Passo 14: sera direcionado para o site, com login pelo “gov.br”:
https://redesimservicos.rfb.gov.br/coletor-nacional/opcoes/inscricao-matriz;

Coletor Nacional

*e.. Versio5.6.0 - 09/12/2022

Natureza Juridica

Passo 15: Informar Estado, Municipio e Natureza Juridica (232-1 / Sociedade
Unipessoal de Advocacia ou 223-2 / Sociedade Simples Pura) e Protocolo
Gerado no site Empresa Facil (MAP); recomendado transmitir com certificado
digital.

Coletor Nacional

Versao 5.6.0 - 09/12/2022

Natureza Juridica

| ~


https://redesimservicos.rfb.gov.br/coletor-nacional/opcoes/inscricao-matriz

Passo 16: preencher CPF do Representante Legal (titular, s6cio ou administrador
designado) junto a Receita Federal:

Coletor Nacional

s por sigilo. Todo acesso é Monitorado e controlado. Ao dar continuidade 3 navegacio neste
fi1as na Politica de Privacidade e uso.

Acesso Viabilidade (Continuagao):

Natureza Juridica: Sociedade Unipessoal de Advocacia

Ndmero do Protocolo MAP~
UF: MA
Municipio: SAO LUIS

Passo 17: concluir preenchimento das informacdes conforme ato/contrato;
responder “ndo” ao questionamento “seu ato constitutivo ja foi registrado no

respectivo 6rgao de registro?”; o campo “contabilista” é opcional; marcar o
campo de manifesto de ciéncia e transmitir DBE (Documento Basico de Entrada).

@8 instrugdes B Resumo do Documento @ Verificar Pendénclas & Finalizar Preenchimento 6% Sair

& FCPJ

Seu ato constitutivo/alterador ja foi registrado no respectivo érgdo de
registro?

=1 QSA

Manifesto ciéncia de que a empresa deve atender as condigdes acima SIM

e Consultar Andamento do Processo: RedeSIM — Empresas & Negdcios

= Empresas & Negocios © que vocé procura? Q

i

Abra sua Pessoa Juridica

o L < ]
«lul
= = el =
Acompanhamento do Consultas Pessoa Estatisticas Parcerias

Protocolo Juridica


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim

Passo 18: apds deferido o DBE, preencher o requerimento; concluir o
preenchimento dos dados da empresa.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO

BRASIL SECCAQ DO MARANHAO 6! !

Consulta Prévia: DEFERIDA (@)

B Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Solicitar Requerimento

B Preencher Requerimento

Reaproveitar Solicitagdo

B Reaproveitar Solicitacdo

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO

Preenchimento dos dados do DBE

O SIGFACIL esta integrado com a Receita Federal do Brasil.
Assim, os dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a Identificagao fornecidos no final da geragao do DBE

Se vocé ja gerou o DBE da Receita Federal do Brasil, favor informar os nimeros abaixo:

RECIBO DA SOLICITAGAQ:*

| J

IDENTIFICAGAO DA SOLICITAGAO:*
[ . }

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar o DBE.
HTTPS:/WWW38 RECEITA FAZENDA,GOV.BR/REDE SIMINSCRICAQIMATRIZ

GOVERNO DO

0

THABALHANDD PARA TODOS

EMPRESA
FACIL

Coleta

Requerimento ‘ a Capital Social Quadro De Integrantes Responsavel Legal E Contabilista Dados Contratuais

Capital Social

Dados da Empresa



Passo 19: concluir o preenchimento dos dados cadastrais dos sdcios e
administradores. No caso de sociedade unipessoal, o titular devera ser
cadastrado na aba “lista de sb6cios” e “lista de administradores”. No caso de
sociedade pura, deverdo preencher os dados de todos os sdcios na aba “lista de
socios” e somente os que foram qualificados no DBE como sécio administrador
devera ser informado na aba “lista de administradores”.

Quadro de Integrantes

Lista de Socios Lista de Administradores Lista de Representantes

Deverao ser informados na lista de socios as pessoas fisicas ou juridicas que fazem parte do ato constitutivo ou
deliberativo da empresa e, quando for o caso, de suas alteragoes.

Passo 20: preencher os dados do responsavel legal e do contabilista

Responsavel legal e Contabilista

IMPOSTO ITCMD

Tem transferencia de bens ou cotas?*

Sim (@ Nao

RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

Passo 21: preencher os dados contratuais e transmitir o requerimento.

e Dados Contratuais

CLAUSULAS CONTRATUAIS*

Data do Término do Exercicio Social*

INTEGRALIZAGAO DO CAPITAL*

Dinheiro*®

R$ 0,00

Bens moveis

i= Listar + Adicionar

Bens imoveis

i= Listar + Adicionar



Passo 22: emitir a taxa para pagamento.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO

BRASIL SECCAO DO MARANHAD foﬁ &
..I

A

Consulta Prévia: DEFERIDA (@)

B Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

I8 Resultado da Transmissao de Viabilidade

Salicitar Requerimento: TRANSMITIDO (@

BN Visualizar Requerimento

$§ Gerar Taxa

Contrato Social

B Processo Eletronico

Reaproveitar Solicitagio

0 Reaproveitar Solicitacdo

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO ¥

Passo 23: selecionar o 6rgao, descricdo e emitir o boleto.

TAXA ESTADUAL

CHOB0! | G seem 001 Advigeted 5 Biad - Seple Waahbs w
THESCRICALY, | Documentc de Amecadscan w
NALOR: [pas 71

Taxa geermsia

Passo 24: protocolizar o contrato, selecionando contrato eletronico.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO

BRASIL SECCAO DO MARANHAO 6! 3
b )

—A

Consulta Prévia: DEFERIDA (@)

B Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmissao de Viabilidade

Solicitar Requerimento: TRANSMITIDO ()
I8 Visualizar Requerimento

VISUALIZAR TAXAS GERADAS qel[vl S Ta V]

Contrato Social

B Processo Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagio

B Reaproveilar Solicilagio

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO  +




Passo 25: no sistema tem duas opc¢des de contrato, sendo a primeira o contrato
padrao gerado pelo sistema ja com clausulas cumprindo os requisitos essenciais
e a segunda cabera ao solicitante elaborar o contrato, mas podendo usar os
modelos que constam do site da OAB/MA na aba da Comissao de Sociedades.

Processo Eletrénico ‘ # > TipoDe Contrato

Contratos

o Escolha o Tipo de Contrato Social
Contrato Padrao

D O modelo de contrato padrio € reconhecido pela entidade de
registro e ndo precisa de analise prévia

Contrato Proéprio

D O contrato préprio deve ser criado pelo empresario e deve ser
enviado para a entidade de registro

Passo 26: confirmar o quadro de assinantes, conforme quadro societario.

o Coleta De Assinantes

Quadro de Assinantes

Comiry o rbsmartos das prssass que ithe s1snar o3 documerios slelririces Se dopme mekar nowves assinsstes, ulilice o Balss PCLL
£S5 NOITAR pard nformar il dailghu ia

(=2 ErL1Y] GUALIFICAS AD/TESMMAG AD ADES

Passo 27: selecionar os assinantes do processo e avancgar; para visualizar o
contrato que sera assinado, basta clicar no termo “contrato”, quando for do
modelo gerado pelo sistema; para anexar contrato de arquivo do proéprio
requerente deve clicar no termo “atualizar”.

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGESTRO

OUTROS DOCUMEINTOS

[ Dm0 Preceses Ewtronics [« I3




Passo 28: assinar com certificado digital, certificado em nuvem ou pelo gov.br.
Passo 29: apds assinatura e compensacgao do pagamento da taxa, protocolizar.

O processo sera encaminhado para analise e podera acompanhar o andamento,
exigéncias e o deferimento pela aba OAB. Ao ser concluida a analise, sera
disponibilizado o Ato/Contrato autenticado, CNP]J e Inscricao Municipal.

e CREDENCIAMENTO MUNICIPAL (SAO LUIS)

Passo 1: acessar o site abaixo e fazer o credenciamento
https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/sistematributario/jsp/login/login.jsf

g,m., RAE SAD LUt N&o conten acesso? e gERtITTEEItIvY

®

gm SISTEMA TRIBUTARIO MUNICIPAL
B L

& Acesso Restrito

[~
PREFEITURA DE SAO LUIS “
: howr Home Credencie-se Validar NFSe Validar Alvara Acessar Sistema
Manuais ~ Outros Servigos ~ Downloads ~ ## Mapa do Site ##2 Busca do Site & Usudrios Credenciados: 0 & Notas Emitidas: 0
Credenciamento
&% Pessoa Juridica & Pessoa Fisica
Cadastro de Prestadores de Servicos - Credenciamento para emissdo de NFSe Cadastro de Usuarios e Tomadores de Servicos

Quem deve se cadastrar nesta op¢ao?

Quem deve se cadastrar nesta op¢ao?

em obrigacdo de emissdo de NFS-e. Pessoa fi

Todos os contribuintes que po: ia do sistema, que deseja ser indicada como subusuéria de empresas e

tomadores de servico.

Cadastro de Tomadores de Servicos

Cadastro de Emissores de NFSe Avulsa
Quem deve se C

Pessoa juridica tomadora de servi n&0 obrigada a emitir NFS-e. Quem deve se cadastrar nesta op¢do?

Pesst isica ndo cadastrada nunicipio como prestador de servico.

Cadastro de Emissores de NFSe Avulsa

Passo 2: ap6s preencher o termo de credenciamento assinar com certificado
digital, encaminhar, juntamente com o Contrato / Ato Constitutivo, cartao
CNPJ, Certidao de Registro, Documento Pessoal do Titular/Sécio e Comprovante
de Endereco para o WhatsApp: 98 991560673 (SEMFAZ) para liberacao do
acesso.


https://stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/sistematributario/jsp/login/login.jsf

