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CARAAD Comissdo de Estagio e Exame de Ordem

INSTRUCOES PARA CREDENCIAMENTO PARA ESTAGIO PROFISSIONAL

ESCRITORIOS DE ADVOCACIA, DAS SOCIEDADES DE ADVOGADOS E DOS DEPARTAMENTOS
JURIDICOS.

1. Requerimento de credenciamento deve ser formulado pelo responsdvel (mencionar o nome do escritdrio
com endereco, Fone e e-mail);

2. Ter suficiente movimento e instalagdes adequadas (informando as condigGes da estrutura fisica, campo de
atuacgdo e fotografias das instalac¢oes);

3. Acervo bibliografico com nimero minimo de livros indispensaveis a consulta e uso no exercicio da profissao.
(Relagao de obras minimas: Cddigos, Doutrinas, Jurisprudéncias, Revistas, assinaturas de publica¢Ges que
divulguem as leis federais, estaduais e atos da Justica local);

4. Informar a quantidade de estagiarios que pretende admitir;

5. Em escritérios com varios advogados (citar os nomes dos advogados com n° da OAB e endereco (Rua, CEP,
fone e e-mail), devera indicar um advogado, responsavel pela orientacdo dos estagiarios, com mais de 5 anos
de exercicio profissional, os demais advogados possuam mais de 3 anos de exercicio profissional, conforme
previsdo do art. 52 do RGEAOAB);

6. Estar adimplente com as anuidades junto a OAB (tanto o advogado supervisor do estagio, como os demais
advogados que o compde);

7. Advogados: Certiddo de antecedentes criminais de 1° grau da Justica estadual do poder judicidrio do
maranhdo emitido no site do Tribunal de Justica do MA (http://www.tima.jus.br/) ;

8. Advogados: Certiddo de antecedentes criminais da Justica Federal Se¢do Judiciaria do Estado do Maranhao
emitido no site (http://www.trfl.jus.br/Servicos/Certidao);

9. Escritério: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas obtido no site (http://www.tst.jus.br/certidao).

10.Escritério: Certiddo Negativa da Secretaria Municipal da Fazenda;

11.Pagar taxa no financeiro da OAB/MA;

12.Entrega da Documentacdo junto ao protocolo da Seccional ou Subsecao;

13.Sujeitar-se a vistorias por parte da Comissdo de Estagio e Exame de Ordem da OAB.

NUCLEOS JURIDICOS DAS FACULDADES.

1. Requerimento de credenciamento deve ser formulado pelo responsavel pela Instituicdo de Ensino ou pelo
Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica (papel timbrado, constando endereco, telefone e e-mail);

2. Planta baixa das instala¢des do N.P.J,;

3. Prospecto contendo a estrutura do curso de Direito, com coordenagdo geral, com sub tdpicos o coordenador
do nucleo juridico, do nucleo de cidadania (caso haja), Coordenagdo do nucleo de pesquisa, monografia e
atividades complementares;

4. Estrutura do N.P.J., secretaria, professores de pratica I Il,lll e IV, advogados orientadores, estagidrios de

pratica LIl e IV;

Organograma do N.P.J;

Objetivos do N.P.J,;

Atribuicdes do N.P.J;

Estrutura pedagdgica;

Estagio de pratica juridica curricular supervisionada, programa de orienta¢do vocacional, programa de

laboratério juridico, programa de assisténcia juridica, total de horas de estagio.

10.Estagio supervisionado por profissional de advocacia, programa de assisténcia juridica, pratica real de
processos, a necessidade das atividades de estagio contemplarem o estudo e a andlise do Estatuto da OAB e
seu Regulamento Geral e do Cédigo de Etica e Disciplina;

11.Estrutura de pessoal;

12.Formularios utilizados no N.P.J.. Material utilizado para protocolo, documentos necessarios, relatério,
questionarios sécio econémico, ficha cadastral, declaracdo de situagcdo econémica, recibo de entrega de
documentos, rol de testemunhas;

13.Relagdo Geral do Acervo da Biblioteca Setorial de Direito e do N.P.J,;

14.Publicag¢des especializadas em contelddos que abranjam leis e assuntos juridicos;

15.Alvara de funcionamento;
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16.Autorizacdo do MEC — Ministério da Educa¢do e Cultura para funcionamento da instituicio de ensino,
devidamente publicada no Didrio Oficial da Unido;

17.Relagdo dos advogados, com n° da OAB e comprovacao de atividade profissional, conforme previsao do art.
52 do RGEAOAB. (Coordenador do Nucleo de Prética Juridica, com mais de 5 anos de exercicio profissional, os
demais advogados possuam mais de 3 anos de exercicio profissional);

18.Dos estagidrios, regulamento;

19.Quantidade dos estagiarios que cumprem estagio curricular supervisionado, a dos estagidrios que ndo o
cumprem e a quantidade de estagiarios que prestardo atendimento simultaneamente;

20.Indicagao dos periodos de funcionamento do nucleo de pratica juridica;

21.Certiddo negativa criminal, estadual e federal dos advogados;

22.Fotografias das instalagdes do Nucleo e da biblioteca;

23.Pagar taxa no financeiro da OAB/MA;

24.Entrega da Documentacao junto ao protocolo da Seccional ou Subsecao;

25.Sujeitar-se a vistorias por parte da Comissdo de Estdgio e Exame de Ordem da OAB.



